aczhi do
Zarzmdzenia Nr 56/12
Burmistrza Miasta i Gminy Osiek
z dnia 14 sierpnia 2012r.

REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWEJ
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1. Pracami komisji przetargowej kieruje przewodadyz ktory zwotuje posiedzenia i czuwa
nad ich przebiegiem, zaidza gtosowanie nad wnioskami zgtaszanymi w czasie posiedzenia
oraz organizuje pradkomisiji.

2. Uczestnictwo w pracach komisji przetargowej odbywa 8i ramach obowizkdw
pracowniczo-stabowych bez prawa do dodatkowego wynagrodzenia.

3. Komisja mae obradowé, gdy w posiedzeniu uczestniczy, co najmniej potowa jej skiadu
osobowego (w tym przewodnizy), a wszyscy czionkowie zostali zawiadomieni o
posiedzeniu przynajmniej z dwudniowym wyprzedzeniem. Zwotanie posiedaamiaji bez
dwudniowego wyprzedzenia jest miwe, jezeli dokaiczenie lub kontynuowanie obrad
zostato przeniesione przez komipyzetargow na okrglony termin.

4. W razie rozbienych stanowisk w poszczegoélnych kwestiach, Komisja Przetargow
przeprowadza gtosowanie wnioskOw i propozycji w gtosowaniu jawnymennym, zwykh
wickszdicia glosow. Cztonek komisji nie nmie wstrzymywa sie od gtosu. W przypadku
rownej ilasci glosow oddanych ,za” i ,przeciw”, rozstrzyga gtos przewodigeego komisji.

§2

1. Cztonkowie komisji przetargowej obazani & w szczegolngi:
- uczestniczy w pracach komisji przetargowej,
- wypetnia obowhizki cztonka komisji przetargowej sumiennie i starannie oraz z catkowit
bezstronnécia, przy przestrzeganiu oboaziujacych przepiséw prawa i postanowie
niniejszego regulaminu,
- wykonywa polecenia organizacyjne przewodnicggo komisji i przestrzegarzyjetego w
komisji poradku pracy,
- dopetné niezwtocznie czynniei warunkuacych wyhczenie z prac komisji w przypadku
zaistnienia okolicznixi wskazanych w art. 17 ustawy prawo zamdwpeblicznych, zwam
dalej ustaw p.z.p.
- doskonalkt znajomdc¢ przepiséw prawa o zaméwieniach publicznych, zwlaszcza nacbie
zaznajamié& sig ze zmianami w aktach normatywnych.
2. Odwotanie cztonka komisji przetargowej ramasipi¢ wytacznie w sytuacji naruszenia
przez niego obowizkdéw oraz w sytuacji, o ktérej mowa w art. 17 ustawy Prawo zamowie
publicznych, a take, jezeli z powodu innej przeszkody nie peoon bré udziatu w pracach
komisji.
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1. Tytutem podziatu r6l w komisji funkcjoray;
- przewodniczcy

- sekretarz
- pozostali cztonkowie.



2. Jeeli zachodzi potrzeba zaghiccia wiadomaci specjalnych komisja przetargowa 1o
wystapi¢ do Burmistrz Miasta i Gminy z wnioskiem o powotanie biegtego.
3. Do zada przewodnicgcego naley w szczegolnéri:
- wyznaczanie terminOw posiedzkomisji oraz ich prowadzenie,
- zapewnienie nahlytego toku i porzdku pos¢powania o zamoéwienie publiczne w
szczegolnéci poprzez podziat mdzy cztonkéw komisji zada podejmowanych w trybie
roboczym oraz ich koordynacja,
- odebranie swiadczé cztonkdéw komisji zgodnie z art. 17 ust. 2 ustawy p. z. p.
- dopetnienie obowizkdéw zwhzanych z wyiczeniem czionka komisji zgodnie z, art. 17
ustawy p. z. p.
- informowanie Burmistrz Miasta i Gminy o wszelkich problemasviazanych z pracami
komisiji,
- wnioskowanie do Burmistrza Miasta i Gminy w imieniu komisgatwierdzenie wszelkich
jej czynndci wymagajcych jego aprobatydolz nadania im skuteczo prawne).
4. Do zada sekretarza komisji natg w szczegolngci:
- niezwtoczne zatzenie po powotaniu komisji protokotu pepbwania i prowadzenie go
zgodnie z wymaganiami art. 96 ust. 1 ustawy p. z. p., rzetelnie i wyczewpuj
- protokotowanie posiedaekomisji i przedktadanie stosownego protokotu do zatwierdzenia
Stardcie,

- przyjmowanie ofert i innej korespondenciji oraz kierowanie jej do przewagheiga
komisji,
- protokotowanie przebiegu otwarcia ofert,
- protokotowanie negocjacji w ramach procedury negocjacji z ogtoszenienogheszenia
lub procedury udzielania zamowienia z wolrgir
- czuwanie nad prawidtayrealizacy zasady jawn€i postpowania, a zwtaszcza
udostpnianie protokotu wraz z catlokumentag zainteresowanym osobom. Udgstienie
tych dokumentow nagbuje na pisemny wniosek osoby zainteresowane;j
- wykonywanie innych obowrzkéw wedtug prawa i poleégprzewodniczcego komisji.
5. W przypadku nieobeciad sekretarza w posiedzeniu komisji jego furkogini cztonek
komisji wyznaczony przez przewodnicedo,
6. Pozostali cztonkowie komisji wykoraugadania przydzielone im przez przewodatego
komisji, stosownie do ich kwalifikacji i dwiadczenia.
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Do obowizkdéw komisji przetargowej w zakresie przygotowania gustvania 0 zamowienie
publiczne nalgy w szczegolngxi:
- przedstawienie Burmistrzowi propozyciji trybu przeprowadzeniggposiania o udzielenie
zamowienia publicznego wraz z uzasadnieniem.
- przygotowanie projektu specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, zaproshenia
udziatu w posipowaniu, zaproszenia do sktadania ofert albo zapytaniagy cen
- propozycji zaproszenia do rokokvev trybie zamowienia z wolnegki, ze wskazaniem
podmiotu, z ktérym majby¢ prowadzone rokowania,
- przygotowanie ogtosaewtasciwych dla danego typu pegtowania o udzielenie
zamowienia publicznego,
- przygotowanie projektéw innych wymaganych dokumentow, w szczegbhvaioskow
Burmistrza Miasta i Gminy do wdaiwego organu o wydanie decyzji wymaganych ugtaw
p. z. p.
-przeditaenie Burmistrzowi Miasta i Gminy do zatwierdzenia projektow dokumentow,
ktorych mowa w niniejszym paragrafie.

§5
Do zada komisji w zakresie przeprowadzenia ppsiwania nalgy w szczegolngci:



- prowadzenie negocjacji albo rokofiva wykonawcami, w przypadku, gdy ustawa
przewiduje prowadzenie takich negocjacji albo rokewa
- otwarcie ofert,
- ocenienie spetniania warunkéw stawianych wykonawcom oraz przygotowanie wniosku do
Starosty o wykluczenie dostawcow lub wykonawcéw w przypadkacklokyeh w art. 24
ust. 1i 2 ustawy p. z.p.
- badanie ofert
- przygotowanie wniosku do Burmistrza Miasta i Gminy o odrzucenie oferty w piizgpha
przewidzianych w
art.89 ust. 1 ustawy p. z.p.
- ocena ofert nie podlega@jych odrzuceniu,
- przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej
- przygotowanie wygpienia do Burmistrza Miasta i Gminy 0 uniexugenie posfpowania
- przyjmowanie i analiza wnoszonych protestow wraz z przygotowaniem projektu iedgow
na protest.
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1. Powiadomienia wykonawcy o wyborze jego oferty oraz wszelkich czgnno
bezpérednio poprzedzagych zawarcie umowy dokonuje Burmistrz Miasta i Gminygzb

osoba przez niego upowdona.

2. Komisja kaczy swoje prace z dniem zawarcia umowy o zamowienie publiczne, dla
udzielenia, ktérego zostata powotana lub z dniem urigeaia postpowania.
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Wszystkie informacje uzyskane przez czionkédw komisji lub na Jegenie ohjte s
tajemni@ stuzbowa.
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1.Kazda osoba, ktéra wykonuje prace w komisji przetargowej, ponosi odpowiedzialno
z tytutu naruszenia dyscypliny finanséw publicznych, tzn. przewoaltydzomisji oraz jej
cztonkowie z zastrzeniem pkt.2.

2.0dpowiedzialn& za okrélenie przedmiotu lub warunkoéw zamowienia publicznego

w sposob naruszgjy zasady uczciwej konkurencji ponosi cztonek komisgfilaby
pracownikiem komorki organizacyjnej, do ktorej zakresu #addezy, realizacja zadania
objetego przedmiotowym zaméwieniem.

3. Polecenia i decyzje dotygz procedur zamowiepublicznych wydawaneasv formie
pisemnej.

4. Przewodniczcy komisji, po otrzymaniu polecenia wykonania czyéuod kierownika
zamawiagcego i stwierdzeniu;e narusza ono dyscypdifinanséw publicznych, ma prawo
ztozy¢ pisemne zastrzenie.

5. W przypadku potwierdzenia przez kierownika zamawego na gimie lub nie odwotania
tega polecenia przewodnigzy komisji przetargowej nie ponosi odpowiedzidltiza
powstate w ten sposéb naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

6. Cztonek komisji, otrzymag polecenie wykonania czynfw, ktora jego zdaniem narusza
dyscyplirg finanséw publicznych, ma prawo i@ na ece przewodniczego pisemne



zastrzeenie. W takim przypadku odpowiedziake ta obarczony zostaje przewodmicy
komisji.
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Czynndcia komisji naruszaica dyscyplirg finansow publicznychduzie:

1) propozycja trybu udzielenia zamowienia publicznego z naruszeniem przepiséwy ustaw
Prawo zamowii publicznych, dotycgea przestanek wyboru trybu;

2) niedopetnienie obowzku przygotowania ogtoszenia o zamowieniu;

3) ztazenie wniosku o0 wszezie posgpowania o udzielenie zamowienia publicznego bez
uzyskania wymaganej zgody PrezesagdwzZamowi@ Publicznych;

4) opis przedmiotu zaméwienia w sposob sprzeezany. 29 ust. 2 ustawy Prawo zamdéivie
publicznych;

5) okrelenie warunkow udziatu w pagiowaniu w SposOb sprzeczny z art. 22 ust. 2 ustawy
Prawo zamoOwig publicznych;

6) dokonanie naruszgrzepisOw o0 zamowieniach publicznych atgich wptyw na wynik
postpowania o udzielenie zamowienia publicznego;

7) dokonanie oceny spetniania warunkéw z naruszeniem zasad udzielania zaméwie
publicznych, w szczegdéldoi niezgodnie z treia ogtoszenia o pogbowaniu i/lub
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia;

8) dokonanie oceny ofert w oparciu o kryteria inneakreslone w specyflkacu istotnych
warunkow zamowienia,;

9) ztazenie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty z naruszeniem ustawyoPraw
zamowie publicznych;

10) ztazenie propozycji uniewanienia postipowania z naruszeniem ustawy Prawo zamawie
publicznych;

11) ztazenie propozycji podpisania umowy z wykonawktory nie zostat wybrany zgodnie z
przepisami ustawy Prawo zaméwigublicznych;

12) przedstawienie kierownikowi zamawieggo do podpisu umowy przed ostatecznym
rozstrzygn¢ciem protestu;

13) nieztaeni gdwiadczé wymaganych przepisami ustawy Prawo zaméwpieblicznych;

14) niezt@zeni wniosku o wydczenie z pogpowania o udzielenie zamowienia publicznego
przez cztonka komis;ji, ktéry podlega wgkeniu z pospowania na podstawie art. 17

ust. 1u. P zp.



