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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/POIG/2013
Zamawiajacy

Gmina Osiek
ul. Rynek 1
28-221 Osiek

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:
Zatrudnienie specjalisty ds. zamowien publicznych

w zwigzku z realizacjg projektu ,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu w gminie
Osiek” w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 8. O$ Priorytetowa:
Spoteczenstwo informacyjne — zwiekszenie innowacyjnosci gospodarki, Dziatanie 8.3
Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu —elnclusion.

. ZAMAWIAJACY:

Gmina Osiek
ul. Rynek 1
28-2210siek

osoba do kontaktu:

Matgorzata Skwarzec

Kierownik Osrodka Pomocy Spotecznej w Osieku
tel. 15 867-11-04 fax. 15 867-11-04

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

1. ,Zapytanie ofertowe” na realizacje zaméwienia ponizej 14 000 euro, ktére nie jest
zapytaniem o cene w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 29 kwietnia 2004 roku Prawo
zamowien publicznych (tj. Dz.U. z 2013 r. poz. 907 z p6zn. zm.).

2. Postepowanie prowadzone bedzie w oparciu o art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamowien
publicznych.

3. Zamowienie stanowigce przedmiot niniejszego postepowania jest finansowane przez Unie
Europejskga w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka.

ll. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem Zamowienia jest zatrudnienie specjalisty ds. zaméwieh publicznych na rzecz
projektu ,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu w gminie Osiek” w ramach 8. O$
Priorytetowa: Spoteczenstwo informacyjne — zwiekszenie innowacyjnosci gospodarki,
Dziatanie 8.3 Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu — elnclusion.

2. Forma zatrudnienia: umowa cywilno — prawna finansowana ze srodkéw unijnych.
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3. Przewidywany termin realizacji zlecenia: od momentu podpisania umowy do 31.08.2015 .

4. Przedmiotem umowy bedzie zlecenie polegajgce na przygotowaniu i przeprowadzaniu
postepowan o udzielenie zaméwien publicznych o wartosci powyzej 14 000 euro
obejmujacych zadania z zakresu dostarczenia sprzetu informatycznego wraz
z oprogramowaniem i Internetem.

IV. WYMAGANIA ZAMAWIAJACEGO W RAMACH USLUGI:

1. Wymagania niezbedne:

1) Wyksztatcenie wyzsze,
2) Minimum 5 — letnie doswiadczenie zawodowe zwigzane z zamowieniami publicznymi,

3) Praktyczna znajomos¢ przepisow ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz przepisow
wykonawczych wydawanych na jej podstawie, a takze interpretacji i wyjasnien dotyczacych
powyzszych przepisow,

4) Znajomo$¢ europejskiego ustawodawstwa i zasad udzielania zaméwien publicznych
w ramach programéw finansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej,

5). Niekaralnos¢ za przestepstwa popetnione umysinie,

6) Posiadanie obywatelstwa polskiego i petha zdolnosé do czynnoéci prawnych oraz
korzystania z petni praw publicznych,

7) Miejsce zamieszkania badz zatrudnienia na ternie wojewddztwa swietokrzyskiego.

2. Wymagania dodatkowe:

1) Znajomos¢ przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2009 r. Nr 157, poz.1240 z pézn. zm.),

2) Ukonczone studia podyplomowe z zakresu zaméwien publicznych,

3) Doswiadczenie w samodzielnym prowadzeniu postepowan o udzielenie zamowienia
publicznego,

4) Dyspozycyjnosc,

5) Odpowiedzialnos¢, rzetelnosé, doktadnose,

6) Umiejetnos¢ pracy w zespole, komunikatywnosc,

7) Samodzielnos¢ i systematycznos¢ w wykonywaniu powierzonych zadan,
8) Umiejetnosc¢ pracy pod presjg czasu.

3. Gtéwne obowigzki (zakres realizowanych zadan):

1) Przygotowanie i prowadzenie postepowan o udzielenie zamdwien publicznych.
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2) Opracowanie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia w oparciu o opis
przedmiotu zaméwienia zamawiajgcego.

3) Opracowanie zarzadzenia Kierownika Osrodka Pomocy Spotecznej w Osieku w sprawie
powofania Komisji Przetargowej oraz Regulaminu Pracy komisji Przetargowe;.

4) Przekazanie obowigzujgcych ogtoszen do BZP oraz nadzér nad ich zamieszczeniem na
stronie internetowej i w miejscu publicznie dostepnym.

5). Kierowanie pracg Komisji Przetargowej.
6). Opracowanie wzoru umow do zawarcia z wykonawcami.

7). Dokumentowanie postepowan zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 24 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien Publicznych.

8) Prowadzenie korespondencji w zakresie odpowiedzi na zapytania oferentow sktadane
w trakcie prowadzonych postepowan, sporzadzenia pism wynikajgcych z procedur
odwotawczych

9) Wykonywanie zadan zgodnie z harmonogramem realizacji projektu.

10) Scista wspdipraca z kierownikiem projektu oraz koordynatorem projektu w zakresie
szacowania wartosci zamowienia i okre$lenie z zakresu merytorycznego zamowienia.

11) Promowanie srodkéw z Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka

4. Wymagane dokumenty:

1) List motywacyjny,
2) Aktualny zyciorys (CV z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej),

3) Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie, kwalifikacje
i doswiadczenie zawodowe,

4) Oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z petni praw
publicznych,

5) Oswiadczenie o niekaralno$ci za przestepstwa popetnione umysinie .

List motywacyjny oraz szczegoétowe CV powinny by¢ opatrzone klauzula: ,\Wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do przeprowadzenia naboru na stanowisko specjalisty ds. zaméwien
publicznych w ramach projektu pn. ,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu w gminie
Osiek”, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
z 2002 r. Nr 101 poz. 926 z pdzn. zm.)

V. OPIS KRYTERIOW WYBORU OFERTY

1. Kryterium, ktérym Zamawiajacy bedzie kierowaé sie przy wyborze oferty:
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1) Cena brutto za wykonanie zlecenia - 100%.

VI. OPIS SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Oferte nalezy przygotowac zgodnie z wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do ,Zapytania
Ofertowego”,

2. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skfadaé osobisci lub korespondencyjnie
w siedzibie Osrodka Pomocy Spotecznej w Osieku, ul. Wolnosci 18, 28-221 Osiek w terminie
do dnia 23.10.2013r. do godz. 10.00 w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Nabor na
stanowisko specijalisty ds. zamowien publicznych”,

3. Dokumenty aplikacyjne, ktére wptyng do Os$rodka Pomocy Spotecznej w Osieku po
terminie nie bedg rozpatrywane,

4. Osoby, ktore spetnia wymogi formalne okreslone w ogtoszeniu zostang powiadomione
telefonicznie o terminie ewentualnej rozmowy kwalifikacyjnej. W zwigzku z powyzszym
prosimy o podanie numeru telefonu kontaktowego,

5. Szczegdtowych informacji w powyzszej sprawie mozna uzyska¢ w siedzibie Osrodka
Pomocy Spotecznej w Osieku u kierownika projektu tel. 15 867 11 04 lub 15 867 11 19

6. Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na tablicy ogtoszeh Urzedu Miasta
i Gminy w Osieku i Osrodka Pomocy Spotecznej w Osieku oraz w BIP Gminy Osiek.

Kierownik OPS

Matgorzata Skwarzec



