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Zadania Skarbnika Miasta i Gminy Osiek

Tres¢

Do zadan Skarbnika nalezy w szczegélnosci:
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1) wykonywanie okreslonych przepisami prawa obowigzkéw
w zakresie rachunkowosci,
2) kierowanie pracg Referatu Finansowo-Ksiegowego,
3) nadzorowanie i kontrola realizacji budzetu Gminy,
4) kontrasygnowanie czynnos$ci prawnych mogacych spowodowad powstanie zobowigzan
pienieznych
i udzielanie upowaznien innym osobom do dokonywania kontrasygnaty,
5) wspotdziatanie w opracowywaniu budzetu,
6) wspoétdziatanie w sporzadzaniu sprawozdawczosci budzetowej,
7) wykonywanie innych zadan przewidzianych przepisami prawa oraz zadah wynikajgcych z
polecen i upowazniehn Burmistrza,
8) prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie
Z obowigzujgcymi
przepisami, polegajace na :
- zorganizowaniu, sporzadzaniu, przyjmowaniu, archiwowaniu
i kontroli dokumentow
- biezacym i prawidtowym prowadzeniu ksiegowosci oraz sporzadzaniu sprawozdawczosci
finansowej
- nadzorowaniu catoksztattu prac z zakresu rachunkowosci wykonywanych przez pracownikéw
Referatu Finansowo - Ksiegowego, jak réwniez jednostek nie bilansujgcych samodzielnie,
9) prowadzenie gospodarki finansowej jednostki zgodnie
Z obowigzujgcymi zasadami,
10) analiza wykorzystania srodkéw przydzielonych z budzetu lub $rodkéw pozabudzetowych i
innych bedacych w dyspozycji jednostki,
11) kierowanie praca podlegtych komérek organizacyjnych,
12) opracowywanie zaktadowego planu kont, obiegu dokumentéw,
13) zasady przeprowadzenia i rozliczania inwentaryzacji,
14) wstepna kontrola legalnosci dokumentéw dotyczacych wykonywania budzetu oraz jego
zmian,
15) opracowanie zbiorczych sprawozdan finansowych
z wykonania budzetu i ich analiz.
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