ZARZADZENIE Nr 18/14

Burmistrza Miasta i Gminy Osiek

z dnia 9 kwietnia 2014r.

w sprawie powotania Komisji Przetargowej do oceny i wyboru ofert przetargowych
W przetargu nieograniczonym na wykonanie zadania pn.:
»Budowa obiektéw malej architektury w Gminie Osiek w miejscowoSciach: Struzki

i Trzcianka”
Na podstawie art. 19 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2013r.
poz. 907 z p6Zzn zm. ) zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1

Powoluje sie¢ Komisje Przetargowa do oceny i wyboru ofert w nastepujacym skladzie:
Piotr Swierk - Przewodniczacy

Katarzyna Stepien — Sekretarz

Wiodzimierz Kiciniski - Czlonek

§2

Komisja dokonuje oceny czy dostawcy lub wykonawcy spelniaja wymagane warunki oraz ocenia oferty
i proponuje wybor oferty najkorzystniejszej.

§3

Komisja Przetargowa bedzie dziata¢ zgodnie z Regulaminem Komisji Przetargowej, stanowigcym
zalacznik Nr 1.

§4

Czlonkowie komisji przetargowej maja obowigzek rzetelnego i obiektywnego wykonywania powierzonych im
czynnosci. W realizacji powierzonych czynnosci czlonkowie komisji kieruja sie wylacznie przepisami prawa,
posiadana wiedza i doswiadczeniem.

§5
Komisja rozpoczyna prace z dniem powolania,

§6
Zamawiajacy zapewni niezbedna obstuge prac Komisji.

§7

Burmistrz, na wniosek Przewodniczacego Komisji, moze zaprosi¢ do udziatlu w pracach komisji inne osoby, jesli
dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postgpowaniu wymaga wiadomosci specjalnych. Osoby te
wystepuja w charakterze bieghych (rzeczoznawcow).

§8
Ogloszenie wynikow przetargu nastapi po zatwierdzeniu przez Burmistrza proponowanej przez Komisje
Przetargowa oferty najkorzystniejszej.

§9
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do

Zarzadzenia Nr 18/14
Burmistrza Miasta i Gminy Osiek
z dnia 9 kwietnia 2014r.

REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWE]

§1

1. Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy, ktéry zwoluje posiedzenia i czuwa
nad ich przebiegiem, zarzadza glosowanie nad wnioskami zglaszanymi w czasie posiedzenia
oraz organizuje prac¢ komisji.

2. Uczestnictwo w pracach komisji przetargowej odbywa si¢ w ramach obowigzkow
pracowniczo-stuzbowych bez prawa do dodatkowego wynagrodzenia.

3. Komisja moze obradowa¢, gdy w posiedzeniu uczestniczy, co najmniej polowa jej skladu
osobowego (w tym przewodniczgcy), a wszyscy czlonkowie zostali zawiadomieni o
posiedzeniu przynajmniej z dwudniowym wyprzedzeniem. Zwolanie posiedzenia komisji bez
dwudniowego wyprzedzenia jest mozliwe, jezeli dokonczenie lub kontynuowanie obrad
zostalo przeniesione przez komisje przetargowa na okreslony termin.

4, W razie rozbieznych stanowisk w poszczegdlnych kwestiach, Komisja Przetargowa
przeprowadza gtosowanie wnioskOw i propozycji w glosowaniu jawnym i imiennym, zwykla
wiekszoscia glosow. Czlonek komisji nie moze wstrzymywac sie od glosu. W przypadku
réwnej ilosci gloséw oddanych ,.za” i .,przeciw”, rozstrzyga glos przewodniczacego komisji.

§2

1. Czlonkowie komisji przetargowej obowigzani sg w szczegdlnosci:

- uczestniczy¢ w pracach komisji przetargowej,

- wypetnia¢ obowiazki cztonka komisji przetargowej sumiennie i starannie oraz z catkowita
bezstronnoscia, przy przestrzeganiu obowigzujacych przepiséw prawa i postanowien
niniejszego regulaminu,

- wykonywa¢ polecenia organizacyjne przewodniczgcego komisji i przestrzegac przyjetego w
komisji porzadku pracy,

- dopelni¢ niezwlocznie czynnosci warunkujacych wylgczenie z prac komisji w przypadku
zaistnienia okolicznosci wskazanych w art. 17 ustawy prawo zamowien publicznych, zwang
dalej ustawa p.z.p.

- doskonali¢ znajomos$¢ przepiséw prawa o zamdéwieniach publicznych, zwlaszcza na biezaco
zaznajamiad sie ze zmianami w aktach normatywnych.

2. Odwotanie cztonka komisji przetargowej moze nastgpi¢ wylacznie w sytuacji naruszenia
przez niego obowigzkow oraz w sytuacji, o ktérej mowa w art. 17 ustawy Prawo zaméwien
publicznych, a takze, jezeli z powodu innej przeszkody nie moze on bra¢ udziatu w pracach
komisji.

§3
1. Tytutem podziatu r6l w komisji funkcjonuja:
- przewodniczacy
- sekretarz

- pozostali cztonkowie.



2. Jezeli zachodzi potrzeba zasiggnigcia wiadomoscei specjalnych komisja przetargowa moze

wystgpi¢ do Burmistrz Miasta i Gminy z wnioskiem o powolanie bieglego.

3. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczeg6lnosci:

- Wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

- zapewnienie nalezytego toku i porzadku postepowania o zamoéwienie publiczne w

szczegblnosci poprzez podzial miedzy czlonkéw komisji zadan podejmowanych w trybie

roboczym oraz ich koordynacja,

- odebranie o$wiadczen czlionkéw komisji zgodnie z art. 17 ust. 2 ustawy p. z. p.

- dopelnienie obowigzkéw zwigzanych z wylaczeniem cztonka komisji zgodnie z, art. 17

ustawy p. z. p.

- informowanie Burmistrz Miasta i Gminy o wszelkich problemach zwigzanych z pracami

komisji,

- wnioskowanie do Burmistrza Miasta i Gminy w imieniu komisji o zatwierdzenie wszelkich

jej ezynnosci wymagajacych jego aprobaty badz nadania im skutecznosci prawne;j.

4. Do zadan sekretarza komisji nalezy w szczegélnogei:

- niezwloczne zatozenie po powotaniu komisji protokotu postepowania i prowadzenie go

zgodnie z wymaganiami art. 96 ust. 1 ustawy p. z. p., rzetelnie i WYCZErpujgco

- protokolowanie posiedzen komisji i przedktadanie stosownego protokotu do zatwierdzenia
Staroscie,

- przyjmowanie ofert i innej korespondencji oraz kierowanie Jjej do przewodniczacego

komisji,

- protokolowanie przebiegu otwarcia ofert,

- protokotowanie negocjacji w ramach procedury negocjacji z o gloszeniem i bez ogloszenia

lub procedury udzielania zaméwienia z wolnej reki,

- czuwanie nad prawidlows realizacja zasady jawnosci postepowania, a zwlaszcza

udostgpnianie protokotu wraz z cala dokumentacja zainteresowanym osobom. Udostepnienie

tych dokumentéw nastepuje na pisemny wniosek osoby zainteresowanej

- wykonywanie innych obowigzkéw wedtug prawa i polecen przewodniczacego komisji.

5. W przypadku nieobecnosci sekretarza w posiedzeniu komisji jego funkcje pelni cztonek

komisji wyznaczony przez przewodniczacego,

6. Pozostali cztonkowie komisji wykonuja zadania przydzielone im przez przewodniczacego

komisji, stosownie do ich kwalifikacji i do$wiadczenia.

§4

Do obowiazkéw komisji przetargowej w zakresie przygotowania postepowania o zamdwienie
publiczne nalezy w szczegdlnosci:

- przedstawienie Burmistrzowi propozycji trybu przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego wraz z uzasadnieniem.

- przygotowanie projektu specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, zaproszenia do
udziatu w postgpowaniu, zaproszenia do skladania ofert albo zapytania o cene,

- propozycji zaproszenia do rokowan w trybie zamowienia z wolnej reki, ze wskazaniem
podmiotu, z ktérym maja by¢ prowadzone rokowania,

- przygotowanie ogloszen wiasciwych dla danego typu postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego,

- przygotowanie projektéw innych wymaganych dokumentéw, w szezegélnosci wnioskéw
Burmistrza Miasta i Gminy do wilasciwego organu o wydanie decyzji wymaganych ustawa
PiZP:

-przedtozenie Burmistrzowi Miasta i Gminy do zatwierdzenia projektéw dokument6w,
ktorych mowa w niniejszym paragrafie.



§5

Do zadan komisji w zakresie przeprowadzenia postepowania nalezy w szczeg6lnosci:
- prowadzenie negocjacji albo rokowanh z wykonawcami, w przypadku, gdy ustawa
przewiduje prowadzenie takich negocjacji albo rokowan,
- otwarcie ofert,
- ocenienie spelniania warunkow stawianych wykonawcom oraz przygotowanie wniosku do
Starosty o wykluczenie dostawcéw lub wykonawcow w przypadkach okreslonych w art. 24
ust. 112 ustawy p. z.p.
- badanie ofert
- przygotowanie wniosku do Burmistrza Miasta i Gminy o odrzucenie oferty w przypadkach
przewidzianych w
art.89 ust. 1 ustawy p. z.p.
- ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu,
- przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej
- przygotowanie wystapienia do Burmistrza Miasta i Gminy o uniewaznienie postgpowania
- przyjmowanie i analiza wnoszonych protestow wraz z przygotowaniem projektu odpowiedzi
na protest.

§6

1. Powiadomienia wykonawcy o wyborze jego oferty oraz wszelkich czynnosci
bezposrednio poprzedzajgcych zawarcie umowy dokonuje Burmistrz Miasta i Gminy, badz
osoba przez niego upowazniona.
2. Komisja koriczy swoje prace z dniem zawarcia umowy o zaméwienie publiczne, dla
udzielenia, ktérego zostata powotana lub z dniem uniewaznienia postepowania.

§7

Wszystkie informacje uzyskane przez czlonkéw komisji lub na jej zlecenie objete sa
tajemnica shuzbowa.

§8

1.Kazda osoba, ktéra wykonuje prace w komisji przetargowej, ponosi odpowiedzialnos¢

z tytulu naruszenia dyscypliny finanséw publicznych, tzn. przewodniczacy komisji oraz jej
czlonkowie z zastrzezeniem pkt.2.

2.0dpowiedzialno$¢ za okreslenie przedmiotu lub warunkéw zaméwienia publicznego

W sposob naruszajgcy zasady uczciwej konkurencji ponosi cztonek komisji, bedacy
pracownikiem komorki organizacyjnej, do ktorej zakresu zadan nalezy, realizacja zadania
objetego przedmiotowym zamoOwieniem.

3. Polecenia i decyzje dotyczace procedur zamowien publicznych wydawane sa w formie
pisemne;j.

4. Przewodniczgcy komisji, po otrzymaniu polecenia wykonania czynnosci od kierownika
zamawiajacego i stwierdzeniu, Ze narusza ono dyscypline finanséw publicznych, ma prawo
zlozy¢ pisemne zastrzezenie.

5. W przypadku potwierdzenia przez kierownika zamawiajgcego na pismie lub nie odwotlania
tegoz polecenia przewodniczacy komisji przetargowej nie ponosi odpowiedzialnosci za
powstale w ten spos6b naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.



6. Czlonek komisji, otrzymujac polecenie wykonania czynnosci, ktora jego zdaniem narusza
dyscypling finanséw publicznych, ma prawo ztozy¢ na rece przewodniczacego pisemne
zastrzezenie. W takim przypadku odpowiedzialnoscia ta obarczony zostaje przewodniczacy
komisji.

§9

Czynnoscig komisji naruszajaca dyscypling finanséw publicznych bedzie:

1) propozycja trybu udzielenia zaméwienia publicznego z naruszeniem przepiséw ustawy
Prawo zaméwien publicznych, dotyczaca przestanek wyboru trybu;

2) niedopetnienie obowigzku przygotowania ogloszenia o zamdowieniu;

3) zlozenie wniosku o wszczgcie postgpowania o udzielenie zamdowienia publicznego bez
uzyskania wymaganej zgody Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych;

4) opis przedmiotu zaméwienia w sposob sprzeczny z art. 29 ust. 2 ustawy Prawo zamowien
publicznych;

5) okreslenie warunkéw udzialu w postgpowaniu w sposob sprzeczny z art. 22 ust. 2 ustawy
Prawo zamowien publicznych;

6) dokonanie naruszen przepisdw o zaméwieniach publicznych majgcych wplyw na wynik
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

7) dokonanie oceny spetniania warunkow z naruszeniem zasad udzielania zaméwien
publicznych, w szczegdlnosci niezgodnie z trescig ogloszenia o postgpowaniu i/lub
specyfikacji istotnych warunkow zamowienia;

8) dokonanie oceny ofert w oparciu o kryteria inne niz okreslone w specyﬁkacp istotnych
warunkow zamdéwienia;

9) zlozenie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty z naruszeniem ustawy Prawo
zamo6wien publicznych;

10) ztozenie propozycji uniewaznienia postgpowania z naruszeniem ustawy Prawo zaméwien
publicznych;

11) zlozenie propozycji podpisania umowy z wykonawca, ktéry nie zostal wybrany zgodnie z
przepisami ustawy Prawo zamoéwien publicznych;

12) przedstawienie kierownikowi zamawiajacego do podpisu umowy przed ostatecznym
rozstrzygnigciem protestu;

13) niezlozeni o$wiadczen wymaganych przepisami ustawy Prawo zaméwien publicznych;
14) nieztozeni wniosku o wylaczenie z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
przez cztonka komisji, ktéry podlega wylaczeniu z postepowania na podstawie art. 17

ust. 1u. Pz p.

Burmistrs:
Miasta i Gmin)y

dr Wiodzimdery Wawrzkiewicz



