ZARZADZENIE NR 47/13
Burmistrza Miasta i Gminy Osiek
z dnia 16 sierpnia 2013 roku
w sprawie: powolania stalej komisji likwidacyjnej oraz wprowadzenia instrukcji
w sprawie zasad gospodarowania skladnikami majatku ruchomego Urzedu Miasta
i Gminy w Osieku

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. 22013 1., poz. 594) zarzadza sig, co nastgpuje:
§1
Powotuje sig stala komisje likwidacyjna do przeprowadzenia likwidacji srodkow trwatych,
pozostatych $rodkow trwatych /wyposazenia/ oraz wartosci niematerialnych i1 prawnych
pozostajacych w ewidencji Urzedu Miasta i Gminy w Osieku w nastgpujacym sktadzie:
1. Magdalena Domanska - przewodniczacy komisji,
2. Barbara Gacon - zastgpca przewodniczacego ,
3. Ryszard Pargieta - cztonek komisji,
4. Mariola Okonr - czlonek komisji,
5. Monika Kucwaj — czlonek komisji.
§2
Osoby powotane w sktad komisji ponosza odpowiedzialnos¢ za wiasciwe 1 zgodne z
przepisami prawa przeprowadzenie postgpowania likwidacyjnego.
§3

Wprowadza si¢ instrukcj¢ w sprawie zasad gospodarowania sktadnikami majatku ruchomego
Urzgdu Miasta 1 Gminy w Osieku, zgodnie z zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§4
Traca moc Zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy Osiek:
I. Nr 95/2011 z dnia 28 wrzesnia 2011 r. w sprawie powotania komisji do oceny
przydatnosci sktadnikow majatku do dalszego uzytkowania,
2. Nr 96/2011 z dnia 28 wrzesnia 2011 r. w sprawie powolania Komisji do spraw
likwidacji srodkow trwatych, pozostatych srodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych
1 prawnych oraz drukow $cistego zarachowania.
§5
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ przewodniczacemu statej komisji likwidacyjnej oraz
pracownikom odpowiedzialnym merytorycznie za powierzone im mienie.
§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zalqcznik

do Zarzqdzenia Nr 47/13
Burmistrza Miasta i Gminy Osiek
z dnia 16 sierpnia 2013 roku

Instrukcja w sprawie zasad gospodarowania skladnikami majqtku ruchomego Urzedu
Miasta i Gminy w Osieku.

I.Ustalenia ogdlne

1.Instrukcja okresla zasady gospodarowania skladnikami majatku ruchomego Urzedu
Miasta i Gminy w Osieku.

2.1lekro¢ w instrukcji jest mowa o:

I)kierowniku jednostki — nalezy przez to rozumie¢ osobg, ktdra na podstawie przepisow
prawa jest odpowiedzialna za gospodarowanie mieniem jednostki;

2)zbednych sktadnikach majatkowych — nalezy przez to rozumie¢ rzeczowe sktadniki majatku
ruchomego, ktore:

a)nie sa 1 nie moga by¢ wykorzystywane do realizacji zadan zwiazanych z dziatalnoscia
jednostki, lub

b)nie nadaja si¢ do wspdipracy ze sprzetem uzywanym w jednostce, a ich przystosowanie
byloby technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione, lub

c)nie nadaja si¢ do dalszego uzytku, a ich naprawa bylaby nieoptacalna;

3)zuzytych skladnikach majatku ruchomego — nalezy przez to rozumie¢ rzeczowe sktadniki
majatku ruchomego, ktore :

a)posiadaja wady lub uszkodzenia, ktorych naprawa bytaby nieoplacalna, lub

b)zagrazaja bezpieczenstwu uzytkownikow albo najblizszego otoczenia, lub

c)ktore catkowicie utracily warto$¢ uzytkowa, lub

d)ktore sa technicznie przestarzate, a ich naprawa lub remont bylyby ekonomicznie
nieuzasadnione;

4)wartosci jednostkowej sktadnika majatku ruchomego — nalezy przez to rozumie¢ warto$¢
tego sktadnika, ustalona przez kierownika jednostki z nalezyta starannoscia na podstawie
przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i1 gatunku, z
uwzglednieniem ich stanu 1 stopnia zuzycia oraz popytu na nie;

S)rownowartosci kwoty wyrazonej w euro — nalezy przez to rozumie¢ kwotg obliczong w
zlotych na podstawie $redniego kursu euro ogloszonego przez Narodowy Bank Polski,

obowiazujacego na dzien ustalania wartosci sktadnika.



I1. Zasady likwidacji skladnikow majatku ruchomego.
1.Zgloszenie braku przydatnosci gospodarczej poszczegdlnych skladnikow majatku
nastepuje poprzez pisemne zlozenie wniosku przez osoby odpowiedzialne za powierzone
im mienie do przewodniczacego komisji likwidacyjnej.
2.Likwidacji zbednych lub zuzytych skladnikow majatku ruchomego dokonuje si¢ w
trybie sprzedazy na surowce wtorne albo poprzez zniszczenie , w przypadku gdy ich
sprzedaz na surowce wtorne bylaby bezzasadna.
3.Rzeczowe skladniki majatku podlegaja likwidacji w przypadku wystapienia
przynajmniej jednej z nizej wymienionych okolicznoSci:
a)posiadaja wady lub uszkodzenia , ktorych naprawa bylaby nieoptacalna, lub
b)nie sa wykorzystywane do realizacji zadah jednostki , lub
c)nie nadaja si¢ do dalszego uzytku, lub
d)zagrazaja bezpieczenstwu uzytkownikow , lub
e)catkowicie utracily wartos$¢ uzytkowa , lub
f)sa catkowicie wyeksploatowane 1 bezuzyteczne, lub

g)sa technicznie przestarzate.

III. Tryb i zasady pracy komisji likwidacyjnej .
1.Przewodniczacy komisji po otrzymaniu wniosku z niezb¢dna dokumentacjg ustala
termin i miejsce posiedzenia komisji.
2.Komisja likwidacyjna moze przeprowadzi¢ proces likwidacji w skladzie minimum
trzyosobowym , przy czym w pracach komisji obowigzkowo uczestniczy przewodniczacy
Komisji.
3.Komisja likwidacyjna dokonuje oceny przydatnosci skladnikow majatku zgloszonych
do likwidacji i sporzadza na te okoliczno$¢ protokol , ktory przedstawia do akceptacji
Burmistrzowi.
4.Do protokolu , o ktorym mowa w pkt.3 komisja zalacza wykaz zuzytych i zbednych
skladnikow rzeczowych majatku ruchomego , z propozycja zagospodarowania tych
skladnikow,
5.Zbe¢dne lub zuzyte skladniki majatku komisja moze zaproponowac do :
a) sprzedazy;
b)oddania w najem lub dzierzawg;
c)nieodptatnego przekazania innej jednostce organizacyjnej gminy;

d)darowizny;



6.Etapy przeprowadzania likwidacji:

1)Zapoznanie si¢ z rodzajem skladnikow podlegajacych likwidacji i wpisanie do arkusza
zbiorczego z podzialem na :

a)przedmioty posiadajace jeszcze warto$¢ uzytkowa;

b)przedmioty nie posiadajace wartosci uzytkowe;j.

2)Spis przedmiotow posiadajacych wartos¢ uzytkowa udostepni¢ mozna kierownikom
jednostek organizacyjnych gminy , w celu zapoznania si¢ i wskazanie sprzetu , ktorych
przejeciem sg zainteresowani.

3)Wykaz pozostalych przedmiotow , nieprzejetych przez jednostki organizacyjne ,
mozna :

a)przekaza¢ do Osrodka Pomocy Spotecznej w Osieku w celu udzielenia nieodptatnej pomocy
rzeczowej osobom korzystajacym z ustug osrodka;

b)sprzeda¢ w drodze przetargu publicznego , odda¢ w najem lub dzierzawe , czynnos$ci
sprzedazy dokonuje komisja przetargowa powotana przez Burmistrza;

c)przekaza¢ w uzyczenie innemu podmiotowi lub przekaza¢ w drodze darowizny.
4)Przedmioty niezagospodarowane przeznacza si¢ do likwidacji , ktora obejmuje
rowniez przedmioty zakwalifikowane jako nieposiadajace wartosci uzytkowej.
5)Uzyskane w wyniku likwidacji nadajace si¢ do uzytku poszczegdlne czesci, ktore w
przyszlosci moga by¢ wykorzystane np. jako czeSci zamienne , ujmowane sa w wykazie
uzyskow w likwidacji.

6)Faktury VAT/ rachunki z wysypiska odpadow , ztomowisk itp. stanowig zalacznik do
protokolu likwidacji.

7)Sposob likwidacji przedmiotow nieposiadajacych wartosci uzytkowej uzalezniony jest
od rodzaju rzeczy i materialu , z ktorego przedmiot jest zbudowany , i tak :
a)przedmioty drewniane , palne podlegaja zagospodarowaniu zgodnie z regulaminem
utrzymania porzadku i czystosci w gminie Osiek opracowanym przez Zwiazek Ekologiczny
Gmin Dorzecze Koprzywianki w Backowicach;

b)sposob utylizacji komputerdw i1 innego sprzetu elektronicznego , jak réwniez przedmiotow
toksycznych w trakcie spalania , okreslaja odrebne przepisy szczegotowe ;

c)przedmioty wykonane z metalu , po ich trwatym fizycznym odksztalceniu, sprzedaje si¢ w
punkcie skupu ztomu 1 metali kolorowych , a uzyskane ze sprzedazy srodki wptaca si¢ na
podstawie dowodu ksiggowego uzyskanego z punktu skupu na wlasciwy rachunek bankowy

jednostki.



8)Z przeprowadzonej likwidacji komisja likwidacyjna sporzadza w 3 egzemplarzach
protokot likwidacji, ktory zawiera¢ powinien :

a)nazwe¢ zlikwidowanego skladnika majatkowego;

b)numer inwentarzowy;

c)ilos¢;

d)wartosc¢;

e)uzasadnienie powodu likwidacji;

f)datg zniszczenia , imiona 1 nazwiska oraz podpisy cztonkow komisji likwidacyjne;.
9)Protokdl podpisany przez komisje¢ likwidacyjna przekazywany jest do zatwierdzenia
Burmistrzowi.

10)Po zatwierdzeniu przez Burmistrza jeden egzemplarz protokotu z przeprowadzonej
likwidacji przekazuje si¢ osobie dysponujgcej danym skladnikiem majatku , drugi
egzemplarz trafia do Referatu Finansowo-Ksiggowego wraz z dowodami LT, trzeci
egzemplarz pozostaje w dokumentacji komisji.

11)Decyzje¢ o zagospodarowaniu zbednych lub zuzytych skladnikéw majatku podejmuje

Burmistrz lub osoba przez niego upowazniona.

IV. Tryb i zasady postgpowania ze skladnikami majatkowymi.

1.Przy gospodarowaniu zbednymi lub zuzytymi skladnikami majatku uwzglednia si¢ w
pierwszej kolejnosci potrzeby innych jednostek organizacyjnych.

2.Zbedne lub zuzyte rzeczowe skladniki majatku ruchomego moga by¢ fizycznie
zlikwidowane.

3.Przed podjeciem decyzji o likwidacji komisja likwidacyjna moze zastrzec sobie
konieczno$¢ przedlozenia przez wnioskodawce ekspertyzy lub opinii umozliwiajacej
oceng przydatnosci skladnikow majatku do ewentualnego dalszego ich uzytkowania.
4.0rzeczenie stanu technicznego , o ktorym mowa w pkt.3 powinno zawierac :

a)opis stanu technicznego( stopien zuzycia , rodzaj uszkodzen , oceng mozliwosci badz
ekonomicznej zasadnos$ci naprawy );

b)orientacyjne koszty naprawy;

c)ekonomiczne uzasadnienie optacalnosci naprawy.



V. Przekazywanie i darowizna skladnikow majatkowych.
1.Urzad Miasta i Gminy moze nieodplatnie przekaza¢ innej jednostce organizacyjnej
gminy lub jednostce samorzadu terytorialnego na czas oznaczony, nieoznaczony albo
bez zastrzezenia obowiazku zwrotu skladniki majatkowe z przeznaczeniem na
realizacje¢ zadan publicznych.
2.Nieodplatne przekazanie nast¢gpuje na pisemny wniosek jednostki zainteresowanej
zlozony do Burmistrza.
3.Whniosek powinien zawiera¢ :
a)nazwe , siedzibe 1 adres jednostki wystepujacej o nieodptatne przekazanie sktadnika
majatku;
b)wskazanie sktadnikow majatkowych , o ktore wystepuje jednostka ;
c)uzasadnienie potrzeb 1 sposobu wykorzystania sktadnika majatku ;
d)oswiadczenie , ze przekazany skladnik majatku zostanie odebrany w terminie 1 miejscu
wskazanym w protokole zdawczo-odbiorczym.
4.Przekazanie skladnika majatku dokonuje si¢ na podstawie protokolu zdawczo-
odbiorczego zawierajacego :
a)oznaczenie stron;
b)nazwe, rodzaj i cechy identyfikujace sktadnik majatku ;
c)ilos¢ 1 wartos¢ kazdego skladnika;
d)niezbedne informacje o stanie techniczno-uzytkowym sktadnika ;
e)okres , w ktorym sktadnik majatku bedzie uzywany przez jednostke korzystajaca;
f)miejsce 1 termin odbioru skiadnika majatku ruchomego;
g)podpisy stron upowaznionych do podpisywania protokotu.
5.Urzad Miasta i Gminy moze dokona¢ darowizny lub uzyczenia skladnika majgatku na
rzecz stowarzyszenia , fundacji lub organizacji pozytku publicznego , ktore prowadza
dzialalno$¢ charytatywng , opiekuncza, kulturalng , oSwiatowa , lecznicza ,
wychowawczg , sportowg , turystyczng lub przeciwpozarowq z przeznaczeniem na
realizacje¢ ich zdan statutowych , po uzyskaniu zgody Burmistrza lub osoby przez niego
upowaznionej.
6.Do darowizny lub uzyczenia stosuje si¢ odpowiednio przepisy pkt 2-4.
7.Whniosek o dokonanie darowizny powinien zawiera¢ w szczegolnosci :
a)pisemne uzasadnienie potrzeb;
b)wskazanie sposobu wykorzystania sktadnika rzeczowego majatku ruchomego;

c)zobowigzanie do pokrycia kosztow zwiazanych z darowizna ;



d) do wniosku nalezy dostarczy¢ kserokopig statutu .
8.Wartos¢ skladnika majatkowego darowanego lub przekazywanego nieodplatnie

okresla si¢ wedlug wartosci ksiegowej.

VI. Sprzedaz , dzierzawa oraz najem skladnikow rzeczowych majatku ruchomego.
1.Sprzedaz rzeczowych sktadnikow majatku ruchomego moze odbywac si¢ w drodze
przetargu nieograniczonego ustnego lub w drodze sktadania ofert pisemnych.

2.0 formie przeprowadzonej sprzedazy decyduje ostatecznie Burmistrz w ogloszeniu o
przetargu.

1. Sprzedaz rzeczowych skladnikow majatku ruchomego w drodze nieograniczonego

przetargu ustnego.

1.Przetarg oglasza , organizuje i przeprowadza Burmistrz.

2.CzynnoSci zwigzane z przeprowadzeniem przetargu wykonuje komisja przetargowa w
skladzie co najmniej trzyosobowym, powolana przez Burmistrza.

3.Przedmiotem przetargu moze by¢ jeden lub wigcej skladnikow majatku ruchomego.
4.Jednostka zamieszcza ogloszenie o sprzedazy , w ktorym podaje termin
przeprowadzenia przetargu.

5.Miedzy datg ogloszenia o przetargu , a jego terminem powinno uplyna¢ co najmniej 14
dni.

6.W jednym ogloszeniu mozna zamiesci¢ informacje¢ o wigcej niz jednym przetargu.
7.0gloszenie o przetargu okresla w szczegoélnosci :

1) nazwe 1 siedzibg jednostki ;

2)miejsce 1 termin przeprowadzenia przetargu;

3)miejsce 1 termin , w ktorym mozna obejrze¢ sprzedawane sktadniki rzeczowe majatku
ruchomego;

4)rodzaj, typ 11los¢ sprzedawanych sktadnikéw majatku ruchomego;

S)wysokos¢ wadium oraz formg¢ , termin i miejsce jego wniesienia;

6)ceng wywotawcza;

7)zastrzezenie , ze organizatorowi przetargu przystuguje prawo zamknigcia przetargu bez
podania przyczyn;

8)informacje o tresci przepisow pkt 10-13 ;

9)termin zawarcia umowy sprzedazy;

10) Wzér ogloszenia o przetargu nicograniczonym ustnym stanowi zatacznik Nr 6.



8.0gloszenie o przetargu Zamieszcza si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej lub na
tablicy ogloszen jednostki.

9.Warunkiem przystapienia do przetargu jest wniesienie wadium w wysokosci 10 %ceny
wywolawczej sprzedawanego skladnika rzeczowego majatku ruchomego, po
zaokragleniu do pelnych zlotych.

10.Wadium wnosi si¢ wylacznie w pienigdzu.

11.Wadium zlozZone przez oferentow , ktorzy nie wygrali zwraca si¢ w terminie do 7 dni ,
odpowiednio od dnia wygrania przetargu lub jego zamknigcia.

12.Wadium zloZone przez nabywce zalicza si¢ na poczet ceny.

13.Wadium nie podlega zwrotowi w przypadku, gdy oferent ,ktory wygral przetarg
uchyli si¢ od zawarcia umowy.

14.Przewodniczacy komisji przetargowej otwiera przetarg , przekazuje uczestnikom
przetargu imiona i nazwiska osob albo nazwy firm ktére wniosty wadium oraz zostaly
dopuszczone do przetargu.

15.Przewodniczacy komisji przetargowej informuje uczestnikow przetargu , ze po
trzecim wywolaniu najwyzszej zaoferowanej ceny dalsze postapienia nie zostana
przyjete.

16.0 wysokosci postapienia decyduja uczestnicy przetargu tym , Zze postapienie nie moze
wynosi¢ mniej niz 1% ceny wywolawczej , z zaokragleniem w gore do pelnych dziesiatek
zlotych.

17.Uczestnicy przetargu zglaszaja ustnie kolejne postapienia ceny, dopoki mimo
trzykrotnego wywolania nie ma dalszych postapien.

18.Przetarg jest wazny bez wzgledu na liczbe¢ uczestnikow przetargu, jezeli
przynajmniej jeden uczestnik zaoferowal co najmniej jedno postapienie powyzej ceny
wywolawczej.

19.Po ustaniu zglaszania postapien przewodniczacy komisji przetargowej wywoluje
trzykrotnie ostatnia najwyzsza ceng i zamyka przetarg , a nastegpnie oglasza imie i
nazwisko albo nazwe lub firme osoby , ktora przetarg wygrala.

20.Nabywca jest zobowigzany zaplaci¢ cen¢ nabycia w terminie wyznaczonym przez
prowadzacego przetarg , nie dluzszym niz do dnia zawarcia umowy sprzedazy .

Wzor umowy sprzedazy stanowi zalacznik Nr 8.

21.Wydanie przedmiotu sprzedazy nastg¢puje niezwlocznie po zaplaceniu przez nabywce

ceny nabycia.



22.Jezeli pierwszy przetarg nie zostanie zakonczony zawarciem umowy sprzedazy ,
jednostka oglasza drugi przetarg.

23.Drugi przetarg przeprowadza si¢ w terminie do 3 miesigcy od dnia zamknigcia
pierwszego przetargu. Cena wywolawcza moze zosta¢ obnizona , jednak nie wigcej niz o
polowe ceny wywolawczej z pierwszego przetargu.

24.Komisja przetargowa sporzadza protokotl z przebiegu przetargu , ktéry powinien
zawiera¢ w szczegélnosci :

I)okreslenie miejsca i czasu przetargu;

2)imiona i nazwiska oraz podpisy cztonkdéw komisji przetargowej;

3)wysokos¢ ceny wywolawczej ;

4)najwyzsza ceng zaoferowang za przedmiot sprzedazy;

5)imi¢ , nazwisko ( firm¢) 1 miejsce zamieszkania nabywcy lub jego siedzibg;
6)wysokos$¢ ceny nabycia 1 oznaczenie kwoty jaka nabywca uiscil na poczet ceny .

Wzér protokotu stanowi zatacznik nr 7.

25.Protokol komisji powolanej do przeprowadzenia przetargu stanowi podstawe do

zdjecia skladnikow rzeczowych majatku ruchomego z ewidencji ksiggowej

I1. Sprzedaz rzeczowych skladnikéow majatku ruchomego w drodze skladania ofert

pisemnych

1.Sprzedaz w formie pisemnego skladania ofert oglasza, organizuje i przeprowadza
Burmistrz.

2.CzynnoSci zwigzane z przeprowadzeniem sprzedazy wykonuje komisja przetargowa
w skladzie co najmniej trzyosobowym, powolana przez Burmistrza.

3.Przedmiotem sprzedazy moze by¢ jeden lub wigcej skladnikow rzeczowych majatku
ruchomego.

4.Jednostka zamieszcza ogloszenie o sprzedazy , w ktorym podaje termin i miejsce
skladania ofert pisemnych.

5.Miegdzy data ogloszenia sprzedazy w formie skladania ofert , a jego terminem
powinno uplyna¢ co najmniej 14 dni.

6.W jednym ogloszeniu mozna zamiesci¢ informacje¢ o wigcej niz jednym przedmiocie
sprzedazy.

7.0gloszenie o sprzedazy w formie skladania ofert pisemnych okresla w szczegdélnosci :
1) nazwe 1 siedzibg jednostki ;

2)miejsce 1 termin przeprowadzenia sprzedazy;



3)miejsce 1 termin , w ktorym mozna obejrze¢ sprzedawane sktadniki rzeczowe majatku
ruchomego;

4)rodzaj, typ 11lo$¢ sprzedawanych sktadnikow majatku ruchomego;

5)wymagania, jakim powinna odpowiada¢ oferta ;

6)zastrzezenie , ze organizatorowi przetargu przystuguje prawo zamknigcia sprzedazy bez
podania przyczyn;

7)termin zawarcia umowy sprzedazy;

8) Wzdbr ogloszenia o sprzedazy w formie sktadania ofert pisemnych stanowi zatacznik Nr 9.
8.0gloszenie o sprzedazy zamieszcza si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej lub na
tablicy ogloszen jednostki.

9.0ferta pisemna zlozona w toku skladania ofert powinna zawierac :

1)imig , nazwisko 1 adres lub nazweg ( firme) 1 siedzibg oferenta ;

2)oferowana ceng 1 warunki zaplaty;

3)oswiadczenie oferenta , Ze zapoznat sig¢ ze stanem faktycznym mienia ruchomego lub ze
ponosi odpowiedzialnos$¢ za skutki wynikajace z rezygnacji ogledzin;

4)inne dane ogloszone przez organizatora , okreslone w ogloszeniu o sprzedazy.

10.0ferte wraz z wymaganymi dokumentami sklada si¢ w miejscu i terminie okreslonym
w ogloszeniu o sprzedazy.

11.Rozpoczynajac weryfikacje zlozonych ofert komisja :

1)stwierdza prawidlowos$¢ ogloszenia o sprzedazy;

2)ustala liczbg zlozonych ofert;

3)odczytuje oferty ztozone w terminie 1 miejscu wskazanym w ogloszeniu o sprzedazy.
12.Komisja o ktorej mowa pkt. 2 odrzuca oferte ,jezeli :

1)zostata ztozona po wyznaczonym terminie lub w niewtasciwym miejscu;

2)nie zawiera danych 1 dokumentow o ktorych mowa pkt.9 lub sa one nieckompletne ,
nieczytelne lub budza inna watpliwos¢, zas ztozenie wyjasnien mogloby prowadzi¢ do
uznania jej za nowa ofertg;

3)0 odrzuceniu oferty komisja zawiadamia niezwlocznie oferenta.

13.Z}ozenie jednej waznej oferty pisemnej wystarcza do przeprowadzenia sprzedazy.
14.Komisja wybiera oferenta , ktory zaoferowal najwyzsza ceng.

15.W razie ustalenia ,ze kilku oferentéw zaoferowalo t¢ sama ceng , komisja postanawia

o kontynuowania sprzedazy w formie dogrywki miedzy tymi oferentami .



16.W przypadku wystapienia okolicznosci, o ktorych mowa w pkt 15 oferenci
informowani sa w formie pisemnej o przedmiotowej okolicznos$ci oraz zapraszani sa do
zlozenia dodatkowej oferty.

17.Dodatkowa oferta o ktorej mowa w pkt.16 nie moze by¢ nizsza od pierwotnej ztoZzonej
przez danego oferenta , pod rygorem odrzucenia oferty.

18.Jezeli zaden z zaproszonych do dogrywki oferentow nie zlozyl nowej oferty sprzedaz
uznaje si¢ za przerwang , a przedmiot sprzedazy bedzie wystawiony na Kkolejnej
sprzedazy.

19. Jezeli choéby jeden z zaproszonych do dogrywki oferentow zlozyl oferte nie nizsza od
pierwotnej oferty , sprzedaz uznaje si¢ za zakonczona , a oferent zostaje nabywca
przedmiotu sprzedazy.

20.Jezeli oferenci pomimo przeprowadzonej dogrywki zlozyli wciaz jednakowe kwotowo
oferty przepisy pkt 15 stosuje si¢ odpowiednio.

21.Nabywca jest zobowigzany zaplaci¢ cen¢ nabycia w terminie wyznaczonym przez
prowadzacego sprzedaz ( komisje )nie dluzszym niz do dnia zawarcia umowy sprzedazy.
Wzor umowy stanowi zalacznik Nr 8.

22.Wydanie przedmiotu sprzedazy nastg¢puje niezwlocznie po zaplaceniu przez nabywce
ceny nabycia.

23.Jezeli pierwsza sprzedaz nie zostanie zakonczona zawarciem umowy sprzedazy
jednostka oglasza drugg sprzedaz.

24. Druga sprzedaz przeprowadza si¢ w terminie do 3 miesi¢cy od dnia zamknigcia
pierwszej. Cena wywolawcza w drugiej sprzedazy moze zosta¢ obnizona , jednak nie
wiecej niz o polowe ceny wywolawczej z pierwszej.

25.Komisja powolana do przeprowadzenia sprzedazy sporzadza protokol z przebiegu
sprzedazy , ktory powinien zawiera¢ w szczegolnosci :

I )okreslenie miejsca i czasu sprzedazy ;

2)imiona 1 nazwiska oraz podpisy cztonkow komisji ;

3)zestawienie ofert, ktore wptynely w odpowiedzi na ogloszenie ;

4)najwyzsza ceng zaoferowang za przedmiot sprzedazy;

5)imig, nazwisko(firmeg)i miejsce zamieszkania nabywcy lub jego siedzibg;

6)wysokos¢ cen nabywcy .

7) wzor protokotu stanowi zatacznik nr 10.

26. Protokol komisji powolanej do przeprowadzenia sprzedazy stanowi podstawe do

zdjecia skladnikow rzeczowych majatku ruchomego z ewidencji ksiggowe;j.



Do niniejszej instrukcji dolaczono , jako zalgczniki wzory dokumentow z
przeprowadzonej likwidacji skladnikow majatkowych :

1.Zalacznik Nr 1 — wniosek o przeprowadzenie likwidacji.

2.Zatacznik Nr 2 —protokot komisji likwidacyjnej w sprawie oceny przydatnosci rzeczowych
sktadnikow majatku .

3.Zalacznik Nr 3- protokoét likwidacji sktadnikéw majatku ruchomego jednostki.
4.Zalacznik Nr 4 —protokot odzysku czgsci 1 materialow uzytecznych.

5.Zalacznik Nr 5 — druk LT.

6.Zalacznik Nr 6 — ogloszenie o sprzedazy rzeczowych sktadnikéw majatku ruchomego w
drodze nieograniczonego przetargu ustnego .

7.Zatacznik Nr 7 —protokot z przebiegu sprzedazy w nieograniczonym przetargu ustnym .
8.Zalacznik Nr 8 — umowa sprzedazy.

9.Zalacznik Nr 9 — ogloszenie o przetargu formie sktadania ofert.

10.Zatacznik Nr 10 -Protokot z przebiegu sprzedazy w formie sktadania ofert pisemnych.



Osiek, dnia

Zalqcznik Nr 1

WNIOSEK O PRZEPROWADZENIE LIKWIDACJI

sktadnikow majatku ruchomego jednostki/srodkow trwatych, pozostatych srodkow trwatych —

wyposazenia, wartosci niematerialnych

prawnych

sporzadzony

przez

1. Wykaz rzeczowych sktadnikdw majatku ruchomego jednostki z podziatem na Srodki

trwale, pozostate §rodki trwale — wyposazenie, wartosci niematerialne 1 prawne

przeznaczonego do likwidacji.

Rubryki 1-4 wypeltnia wnioskujacy
Rubryki 5-7 wypekia ksiggowos$¢

Lp. Nazwa sktadnika Nr Ios¢ Cena Wartosé Wartosé
inwentarzowy jednostkowa | ogolem | umorzenia
I 2 3 4 5 6 7

2. Opis stanu technicznego:




3. Uzasadnienie likwidacji:

podpis osoby sporzadzajacej wniosek



Zalqcznik Nr 2

Osiek. dnia..................

Protokot
komisji likwidacyjnej w sprawie oceny przydatnosci skladnikow majatku

SPOrzadzony W dnill «..cceveiniiiniiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieietieenenas

Sktad komisji likwidacyjne;j:

L -przewodniczacy

2 -zastgpca przewodniczacego
3 -czlonek

4 -czlonek

T -cztonek

Komisja dziatajac na podstawie Zarzadzenia Nr ............... Burmistrza Miasta
1 Gminy Osiek z dnia ..................... 1 zgloszonego wniosku o przeprowadzenie

likwidacji rzeczowych skladnikéw majatku, po dokonaniu szczegdtowych ogledzin
1 oceny skladnikow majatkowych wycofanych z uzytkowania /zniszczonych,

nieprzydatnych itp./ oraz przeznaczonych do likwidacji, postanawia jak nizej:

Lp. Nazwa skladnika Nr Wartos¢ Kwota Kwalifikacja: fizyczna
inwentarz umorzenia likwidacja/sprzedaz,
owy darowizna, nicodptatne

przekazanie, uzyczenie

W zataczeniu: np. ekspertyza techniczna lub orzeczenie o stanie technicznym




Podpisy komisji likwidacyjnej:

Lo, -przewodniczacy

2 z-ca przewodniczacego
3 -cztonek

4. —czlonek
T -cztonek

Zatwierdzam

Burmistrz Miasta i Gminy Osiek



Zalqcznik Nr 3

Osiek. dnia ............

Protokot
likwidacji skladnikow majatku ruchomego jednostki

Komisja likwidacyjna w sktadzie:

L — przewodniczacy
2 —zastgpca przewodniczacego
PN — cztonek
4 — czlonek
S - czlonek

w obecnos$ci osoby materialnie odpowiedzialnej Pana/Pani ..................coooiiiiiinnn.

dokonata likwidacji zniszczonych 1 bezuzytecznych nizej wymienionych rzeczowych

sktadnikow majatku ruchomego:

Lp. Nazwa sktadnika Nr [los¢ Cena Wartos¢ Sposéb j
inwenta jednostkowa | ogbétem likwidacji
rZOWYy
1 2 3 4 5 6 7
Protokot zakonczono na pozycji ..........

Podpisy komisji likwidacyjnej:

- przewodniczacy

2 - zastgpca przewodniczacego
T PP - cztonek
4 - czlonek
S - cztonek

Zatwierdzam:

Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej podpis Burmistrza




Zalqcznik Nr 4

Osiek. dnia..............

Protokol odzysku czesci i materialdow uzytecznych

sporzadzony w dniu .................. | ) 0/ /s
/imi¢ i nazwisko pracownika referatu/

W oparciu o zapisy w orzeczeniach technicznych, zaleceniach komisji likwidacyjnej oraz
wedlug wlasnego rozeznania pracownika materialnie odpowiedzialnego wymontowano ze

zlikwidowanych sktadnikow majatku nastgpujace czesci 1 materialy zuzywalne:

Lp. Nazwa skladnika Nr Nazwa Tlos¢ Przeznaczenia
inwentarzowy wymontowanych
czegscei, materiatow

Czgsci 1 materialy nadajace si¢ do dalszego uzytku wymontowane ze zlikwidowanych

urzadzen przyjgto na stan.

podpis osoby materialnie odpowiedzialnej podpis kierownika referatu




pieczeé

Zalqcznik Nr 5

Dowod likwidacji Srodka trwalego

Numer i data L T

Charakterystyka

Ptatnik

Nr fabryczny

Symbol kosztow

Nr inwentarzowy

Wartos$¢ poczatkowa Umorzenie

Tlos¢ Jedn. miary

Whiosek komisji likwidacyjnej

Przyczyna likwidacji

Sposob likwidacji

Komisja likwidacyjna

Decyzje komisji zatwierdza

..................................... Data thIdaC']l
Ksiegowosé
Wptyneto dnia Dotyczy Podpis
PK — numer, data
Tresé Wn Suma Ma
Tresé Wn Suma Ma
Tresé Wn Suma Ma
Tresé Wn Suma Ma
Tresé Wn Suma Ma
Uwagi Zaksiggowano Gtowny ksiggowy




Zalacznik Nr 6

Osiek dnia..............

Ogloszenie o sprzedazy rzeczowych skladnikow majatku ruchomego w drodze

nieograniczonego przetargu ustnego .

Urzad Miasta Gminy w Osieku ul. Rynek 1 28-221 0Osik oglasza przetarg nieograniczony

ustny na sprzedaz wymienionych zbgdnych 1 zuzytych sktadnikéw majatkowych :

Lp. | Nazwa skfadnika Nr Rok produkcji( | Cena
majatkowego inwentarzowy wytworzenia) wywolawcza
Przetarg odbedzie si¢ w dniu ............... 0godz.............. w pokoju Nr 102 w siedzibie

Urzedu Miasta 1 Gminy w Osieku ul. Rynek 1 28-221 Osiek.

Informacji dotyczacych wymienionych sktadnikéw majatkowych mozna uzyska¢ w dni

robocze w godz.od.............. do........... pod numerem telefonu...............................
Wyzej przedstawione przedmioty mozna oglada¢ w..................coooiiiiinan w dniach
od..cooviiiiiiinn.l. dodnia..................... w godzinach ..................... pok&j Nr..............

Warunkiem przystapienia do przetargu jest wniesione wadium w wysokosci 10 % ceny
wywolawczej sprzedawanego skladnika rzeczowego majatku ruchomego , po zaokragleniu w
gore do pelnych ztotych.

Wadium wnosi si¢ wytacznie w pieniadzu.

Wadium ztoZone przez oferentow , ktorzy nie wygrali zwraca si¢ w terminie do 7 dni,
odpowiednio od dnia wygrania przetargu lub jego zamknigcia.

Wadium ztozone przez nabywcg zalicza si¢ na poczet ceny.

Wadium nie podlega zwrotowi w przypadku , gdy oferent , ktory wygral przetarg uchyli si¢
od zawarcia umowy.

Po zatwierdzeniu protokotu z przetargu wystawiany jest dokument sprzedazy , ktéry nabywca

zobowiazany jest optaci¢ w terminie nie dluzszym niz do dnia zawarcia umowy sprzedazy.




Wydanie przedmiotu sprzedazy nastapi niezwlocznie po zaptaceniu przez nabywcg ceny
nabycia.

Ogranizatowi przystuguje prawo zamknigcia przetargu bez podania przyczyn

Burmistrz Miasta 1 Gminy Osiek



Zalacznik Nr 7

Osiek. dnia .........

Protokol z przebiegu sprzedazy w nieograniczonym przetargu ustnym

Komisja w skiadzie :

- przewodniczacy

2 -zastgpca przewodniczacego

N -czlonek

Ao - czlonek

S - czlonek

Przeprowadzila przetarg wyznaczony przez Urzad Miasta i Gminy w Osieku na dzien .........
o godz........... w siedzibie Urzedu Miasta 1 Gminy w Osieku ul. Rynek 1 28-221 Osiek.
Przetarg ustny nieograniczony dotyczyt nastgpujacych sktadnikéw majatkowych :

cena wywolawcza ............... zk;

2 e cena wywolawcza ............... 7k

Na koncie Urzedu Miasta 1 Gminy w Osieku odnotowano wptaty wadium :

Lp. Nazwisko 1 1mi¢ (nazwa firmy) 1 adres zamieszkania | Wptacone wadium ( w zl)

/siedziby firmy

Do przetargu zglosily si¢ i1 zostaty dopuszczone nastgpujace osoby:

L
P

e,

Najwyzsza ceng ---------------- zt zaoferowal .........................L. V.11 1 U
Oferent dokonat ................... postapienia/postapien

W wyniku przetargu wWyloniono NabYWECE .......ouiieuiiiiit i aaeans
Cenanabycia .................... 7} minus wptacone wadium .......... zl zaliczone na poczet

ceny, do zaplaty ................ zh(stownie ...l ).




Podpisy cztonkow komisji :

- przewodniczacy

2 -zastgpca przewodniczacego
PN -cztonek
Ao - czlonek

S - cztonek

Zatwierdzam

Burmistrz Miasta 1 Gminy Osiek



Zalacznik Nr 8

Umowa sprzedazy Nr .........ccccu...

zawarta w dniu .....ccoeevieiininnnnn.
Sprzedajacy : Gmina Osiek z siedziba w Osieku ul. Rynek 1 28-221 Osiek REGON-
830409689 , NIP -8661623883 reprezentowany przez Burmistrza Miasta 1 Gminy

Osiek......covvvvviniinnn.. przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta 1 Gminy Osiek
Kupujacy .oovvi legitymujacy si¢ dowodem osobistym
<) o T P 1] wydanym przez ............... w
dniu............. zamieszkalymw ... uleoo
§1.
Sprzedajacy zobowiazuje si¢ przenie$¢ na Kupujacego wlasnos$¢ nastgpujacych skladnikow
majatkowych :
L
P
S
§2.
1.Kupujacy uiscit Sprzedajacemuceng..............cvvevvviniinnnn.nn. zh( stownie ............ W
dni.......oooii,
§ 3.

Wydanie przedmiotu sprzedazy nastepuje niezwlocznie po podpisaniu umowy.

§ 4.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa stosuje si¢ odpowiednio przepisy Kodeksu
Cywilnego.

§6.
Umowg sporzadzono w dwodch jednobrzmiacych egzemplarzach , po jednym dla kazdej ze

stron.

SPRZEDAJACY KUPUJACY



Zalacznik Nr 9

Osiek dnia........coeveeeee

Ogloszenie o przetargu w formie skladania ofert pisemnych

Urzad Miasta 1 Gminy z siedziba w Osieku ul. Rynek 1 28-221 Osiek oglasza przetarg

publiczny w formie pisemnego sktadania ofert na sprzedaz nizej wymienionych zbgdnych 1

zuzytych sktadnikow majatkowych :

Lp. Nazwa sktadnika Nr Rok produkc;ji Cena
majatkowego inwentarzowy (wytworzenia) wywolawcza
Przetarg odbedzie si¢ w dniu........... 0g0dzZ......cvviiiiininn w siedzibie Urzedu Miasta i

Gminy Osiek ul. Rynek 1 28-221 Osiek.

Informacji dotyczacych wymienionych sktadnikéw majatkowych mozna uzyska¢ w dni

robocze w godzinach ..................... pod numerem telefonu.......................
Wyzej przedstawione przedmioty mozna oglada¢ w.................coooeiiiiinan w dniach od
do w godzinach ................ pokO) N,

Jednostki organizacyjne lub osoby fizyczne zainteresowane nabyciem poszczegolnych
sktadnikow majatku ruchomego wymienionych w tabeli , moga sktada¢ pisemne oferty
zawierajace:

a)dane oferenta —w przypadku osob fizycznych nazwisko 1 imi¢ , dokladny adres
zamieszkania , natomiast w przypadku pozostatych osob i jednostek — nazwe , adres 1
siedzibe;

b)wykaz sktadnikow majatku ruchomego objetego oferta ;

c)ceny oferowane za poszczeg6lne sktadniki majatku ruchomego ;

d)warunki zaptaty za zakupiony sktadnik majatkowy ;

e)oswiadczenie oferenta , ze zapoznat si¢ ze stanem mienia ruchomego lub Ze ponosi
odpowiedzialnos$¢ za skutki rezygnacji z ogledzin.

Oferty w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,,Przetarg na sprzedaz sktadnikow majatkowych w
dni............. “nalezy sktada¢ w sekretariacie Urzedu Miasta 1 Gminy Osiek pokdj Nr 103

najpdzniej do godz........... w dniu przetargu.




Komisja przetargowa odrzuca oferty , ktore zostaty zlozone po terminie lub w niewlasciwym
miejscu badz gdy nie zawieraja wymaganych danych 1 dokumentow . Komisja przetargowa
wybiera oferenta , ktory zaoferowal najwyzsza ceng. Po zatwierdzeniu protokotu z przetargu
wystawiany jest dokument sprzedazy , ktéry nabywca zobowiazany jest oplaci¢ w terminie
nie dtuzszym niz do dnia zawarcia umowy sprzedazy. Wydanie przedmiotu sprzedazy nastapi
niezwlocznie po zaplaceniu przez nabywce ceny nabycia .

Organizatorowi przetargu przystuguje prawo zamknigcia przetargu bez podania przyczyn.

Burmistrz Miasta 1 Gminy Osiek



Zalacznik Nr 10

Osiek dnia ....ceeeveeevvennnnnn.

Protoko! z przebiegu sprzedazy w formie skladania ofert pisemnych

Komisja w skiadzie :

- przewodniczacy

2 -zastgpca przewodniczacego
N -cztonek
Ao - czlonek

S - cztonek

Przeprowadzila przetarg w drodze skladania ofert pisemnych wyznaczony przez Urzad Miasta
1 Gminy w Osieku na dzien ......... 0 godz........... w siedzibie Urzgdu Miasta i Gminy w
Osieku ul. Rynek 1 28-221 Osiek.

Przetarg dotyczyl nastepujacych rzeczowych sktadnikéw majatkowych :

Lp. Nazwa srodka trwalego | Nr inwentarzowy | Oferowana cena

Zestawienie ztozonych ofert :

Lp. Nazwisko 1 imi¢ (nazwa firmy) 1 adres zamieszkania | Oferowana cena
/siedziby firmy
Najwyzsza ceng ................ zh zaoferowal ... ) nazwisko 1

imi¢ lub nazwa firmy ).................... adres zamieszkania lub siedziby firmy.




Podpisy cztonkow komisji :

- przewodniczacy

2 -zastgpca przewodniczacego
N -cztonek
Ao - czlonek

S - cztonek

Zatwierdzam

Burmistrz Miasta 1 Gminy Osiek



