Burmistrz Miasta | Gminy Osiek
ul. Rynek 1, 28:221 Osiek Zarzadzenie Nr 48/13

Burmistrza Miasta i Gminy Osiek
z dnia 16 sierpnia 2013 roku

W sprawie opracowania materiatéw planistycznych na 2014 rok

Dziatajgc na podstawie § 1 uchwaty Nr XXXVI11/254/10 Rady Miejskiej w Osieku z dnia

30 czerwca 2010 roku w sprawie okreélenia trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej
zarzgdzam :

§ 1.
1.Zobowiazuje si¢ kierownikow referatéw , pracownikéw na samodzielnych stanowiskach Urzedu
Miasta i Gminy Osiek , jednostki sektora finanséw publicznych finansowane z budzetu Miasta i Gminy
Osiek do opracowania materiatéw planistycznych do projektu uchwaty budzetowej na rok 2014 .
2.Sottysi moga sktadac wnioski w dowolnej formie. Z wniosku sofectw powinna wynikac¢ nazwa
zadania , jej lokalizacja oraz efekt rzeczowy.

§2.
Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2014 rok nalezy sporzadzié¢ zgodnie
z zatacznikami do niniejszego Zarzadzenia w nastepujgcym zakresie :
1/Projekt planu dochodéw na 2014 rok wedtug zatacznika Nr 1;

2/Projekt plan wydatkéw na rok 2014 wedtug zatgcznika Nr 2;

3/Projekt plan wydatkéw Publicznej Szkoty Podstawowej W................ na 2014 rok wedtug zatacznika
Nr 3;
4/Projekt planu wydatkéw oddziatu klas ,,0” przy Publicznej Szkole Podstawowej w ............. na 2014

rok wedtug zatgcznika Nr 4 ;

5/ Projekt planu wydatkéw Publicznego Gimnazjum na 2014 rok wedtug zatgcznika Nr 5;
6/Projekt planu wydatkow stotéwek na rok 2014 wedtug zatgcznika Nr 6;

7/Projekt planu wydatkéw Liceum 0Ogolnoksztatcgcego na rok 2014 wedtug zatacznika Nr 7;
8/Projekt planu wydatkow Zasadniczej Szkoty Zawodowej na 2014 rok; wedtug zatacznika Nr 8;

9/Projekt planu wydatkéw $wietlic szkolnych na 2014 rok wedtug zatacznika Nr 9 ;



10/Projekt planu wydatkdw jednostek ochotniczych strazy pozarnych na rok 2014 wedtug zatgcznika
Nr 10 ;

11/Projekt planu wydatkéw Gmin nej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych na rok 2014
wedtug zatgcznika Nr 11 ;

12/Projekt planu wydatkéw Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej na rok 2014 wedtug zatacznika Nr
12 ;

13/Projekt planu wydatkéw inwestycyjnych na 2014 rok wedtug zafgcznika Nr 13 ;

14/Kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzen na 2014 rok wedtug zafacznika Nr 14 ;
15/Projekt planu finansowego instytucji kultury /MGOK/ na 2014 rok wedtug zatgcznika Nr 15 ;
16/ Projekt planu finansowego instytucji kultury /MGBP/ na 2014 rok wedtug zatgcznika Nr 16 ;

17/Projekt planu dochoddw na wydzielonych rachunkach bankowych na 2014 rok wedtug zatacznika
Nr17 .

18/Projekt planu wydatkow Publicznej Szkoty Podstawowej w..............( fundusz éwiadczen socjalnych
emerytow i doskonalanie nauczycieli) .......... na rok 2014 wedtug zatgcznika Nr 18 .
§3.

Opracowane materiaty nalezy przekaza¢ Skarbnikowi Miasta i Gminy w terminie do 30 wrzeénia 2013
roku w formie papierowej .
§4.
Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Miasta i Gminy Osiek .
§5.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalgceznik Nr 1 do Zarzqdzenia Nr
48/13 Burmistrza Miasta i Gminy
Osiek z dnia 16 siepnia 2013 roku

Nazwa jednostki/ Referatu

PROJEKT PLANU DOCHODOW NA 2014 rok

Lp. Zrodla dochodéw Dzial | Rozdzial J* Projekt planu na 2014 rok
1 2 3 4 5 7
1. |Dochody biezace
Z tego:

2. |Dochody majatkowe
z tego:

Ogotem dochody

* klasyfikacja paragrafow dochod6w jest czterocyfrowa: czwarta cyfra jest odpwiednio cyfra od 1 do 9
lub cyfra 0

Miejsce, data sporzadzenia
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Zaltyceznik nr 2
do Zarzgdzenia Nr 48/13

Burmistrza Miasta i Gminy Osick
z dnia 16 sierpnia 2013 roku

PROJEKT PLANU WYDATKOW URZEDU MIASTA I GMINY 0SIEK NA ROK

2014

jednostka / stanowisko

| Dziat

Rozdzial

wn

Rodzaj wydatku

Uzasadnienie jego
celowosci
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(migjscowos¢ 1 data)

(podpis i pieczeé osoby sporzadzajacej)



Zalgcznik nr 3

Do Zarzadzenia Nr 48/13
Burmistrza Miasta i Gminy
Osick z dnia 16 sierpnia roku

PROJEKT PLANU WYDATKOW PUBLICZNEJ SZKOLY PODSTAWOWEJ

Wsscaiisass NA ROK 2014

Dazal: 801

Rozdzial: 80101

Kwota

Rodzaj wydatku

Uzasadnienie jego
celowosci

RN NE

I
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21
22,

23.

24.
25

Razem

(miejscowosé 1 data)

(podpis i pieczeé osoby sporzadzajacey)



Zalgcznik nr 4

do Zarzadzenia Nr 48/13
Burmistrza Miasta i Gminy
Osiek z dnia 16 sierpnia 2013
roku

PROJEKT PLANU WYDATKOW ODDZIALU ,,0” PRZY PUBLICZNEJ SZKOLE
PODSTAWOWEJ W............ NA ROK 2014

Lp. § ‘ Kwota Rodzaj wydatku Uzasadnienie jego

Dzial: 801
Rozdzial: 80103
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Zalacznik nr 5§

do Zarzadzenia Nr 48/13
Burmistrza Miasta i Gminy
Osiek z dnia 16 sierpnia 2013
roku

PROJEKT PLANU WYDATKOW PUBLICZNEGO GIMNAZJUM

NA ROK 2014

Dzial: 801

Rozdzial: 80110

Lp. §

Kwota

Rodzaj wydatku

Uzasadnienic jego
celowogcei

wlool o] aw o=

Razem

(miejscowos¢ 1 data)

(podpis i pieczg¢ osoby sporzadzajace))



Zatacznik nr 6

do Zarzadzenia Nr 48/13
Burmistrza Miasta i Gminy
Osieck z dnial6 sierpnia 2013
roku

PROJEKT PLANU WYDATKOW STOLOWEK
NA ROK 2014

Dziat 801
Rozdzial 80148

Kwota Rodzaj wydatku Uzasadnienie jego
celowosci
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(miejscowos¢ 1 data) (podpis i pieczg osoby sporzadzajgce))



Zalacznik nr 7

do Zarzadzenia Nr 48/13
Burmistrza Miasta i Gminy
Osick z dnia 16 sierpnia 2013
roku

PROJEKT PLANU WYDATKOW Liceum 0goélnoksztalcgcego
NA ROK 2014

Dzial: 801
Rozdzial: 80120

Kwota Rodzaj wydatku Uzasadnienie jego
celowosci
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(miejscowos¢ 1 data) (podpis i pieczgé osoby sporzadzajace])




Zalacznik nr 8

do Zarzadzenia Nr 48/13
Burmistrza Miasta i Gminy
Osiek z dnia 16 sierpnia 2013
roku

PROJEKT PLANU WYDATKOW Zasadniczej Szkoly Zawodowej
NA ROK 2014

Dziat: 801
Rozdzial: 80130

| Kwota Rodzaj wydatku Uzasadnienie jego
celowosci
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(miejscowo$¢ 1 data) (podpis i picczec osoby sporzadzajacej)



Zalacznik nr 9

do Zarzgdzenia Nr 48/13
Burmistrza Miasta i Gminy
Osiek z dnia 16 sierpnia 2013
roku

PROJEKT PLANU WYDATKOW SWIETLIC SZKOLNYCH

NA ROK 2014

Dziat: 854

Rozdzial: 85401

Lp. § Kwota

Rodzaj wydatku

Uzasadnienie jego
celowoscl
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(miejscowos¢ 1 data)

(podpis i pieczeé osoby sporzadzajacej)



Zalgcznik nr 10

do Zarzadzenia Nr 48/13
Burmistrza Miasta i Gminy
Osiek z dnia 16 sierpnia 2013

roku

PROJEKT PLANU \VYDA’I"KO\V JEDNOSTEK OCHOTNICZYCH STRAZY
POZARNYCH NA ROK 2014

(nazwa i adres jednostki)

Dziat 754

Rozdziat 75412

A. Planowane wydatki biezace:

Okreslenie paragrafu

Planowana
kwota

§ 3030 — Rézne wydatki na rzecz oséb trzecich (razem )

1) OSP Osiek

2) 0SP Diugoteka

3) OSP Szwagrow

4) 0SP Ossala

5) 0SP Suchowola

6) 0SP Pliskowola

7)0SP Niekrasow

8)0SP Bukowa

9)0SP Tursko Wicelkie

§ 4110 — Skladki na ubezpieczenie spoleczne(razem )

1OSP Osiek

2)0SP Dlugoteka

3)OSP Szwagrow

4)0SP Ossala

3) 0SP Suchowola

6) OSP Pliskowola

7)0SP Niekrasow

8)0SP Bukowa

| 9)OSP Tursko Wielkie
§ 4120 — Skladki na fundusz pracy( razem )

Celowos¢
wydatkowania

1)OSP 0siek

2)0SP Dhugoleka

3)OSP Szwagrow

4)0SP Ossala

5) 0SP Suchowola

6) 0SP Pliskowola

T)0SP Niekrasow

8)OSP Bukowa

9)0SP Tursko Wielkie

§ 4170 — Wynagrodzenia bezosobowe (razem )

1)OSP Osiek

~2)0SP Diugoleka




3)0SP Szwagrow

4)0SP Ossala

| 5) 0SP Suchowola

6) OSP Pliskowola

7)0SP Niekrasow

8)0SP Bukowa

9)0SP Tursko Wielkie

| § 4210 — Zakup materialow i wyposazenia( razem )

1)OSP Osiek

2)0SP Dhugolcka

3)OSP Szwagrow

4)0SP Ossala

5) OSP Suchowola

6) OSP Pliskowola

_T}OSP Niekrasoéw

8)0SP Bukowa

90SP Tursko Wielkie

§ 4260 - Zakup energii ( razem )

OSP Osick

2)0SP Diugoleka

3)OSP Szwagrow

4)0SP Ossala

5) 0SP Suchowola

6) OSP Pliskowola

T)OSP Niekrasow

8)0SP Bukowa

9)0SP Tursko Wielkie

§ 4270 - Zakup uslugmremontuwych ( razem )

1)OSP Osiek

2)0SP Dlugoleka

3)OSP Szwagrow

4)0SP Ossala

5) OSP Suchowola

6) OSP Pliskowola

7)OSP Nickrasow

8)0SP Bukowa

9)0SP Tursko Wielkie

§ 4300 - Zakup uslug pozostalych ( razem )

1)OSP Osiek

2)0SP Diugoleka

3)OSP Szwagrow

4)0SP Ossala

5) 0SP Suchowola

| 6) OSP Pliskowola

7)0SP Niekrasow

8)0SP Bukowa

0)0SP Tursko Wielkic

§ 4370 — Zakup rozmow telefoniéznyc_l_; ( razem )

1)OSP 0siek

2)0SP Dlugoleka

3)OSP Szwagrow

4)0SP Ossala

5) 0SP Suchowola

6) 0SP Pliskowola




WGSP Niekrasow

8)0SP Bukowa

9)0SP Tursko Wielkie

§ 4430 - Rézne oplaty i skladki ( razem )
1)OSP Osiek

| 2)0SP Dlugoleka

3)OSP Szwagrow
4)0OSP Ossala

5) 0SP Suchowola

6) 0SP Pliskowola
7)0SP Niekrasow
8)0SP Bukowa

9)0SP Tursko Wielkie

RAZEM: X

B. Planowane wydatki majatkowe (inwestycyjne):

Plan rzeczowo — finansowy remontow kapitalnych badz inwestycji

Lp. | Nazwa zadania Planowane | Zrédla pokrycia kosztow, w tym:
koszty
7 budzetu Z innych zrédet (prosze wymienic
jakich):

(miejscowos¢ 1 data) (podpis i pieczgc organu sporzadzajacego)



Zalacznik nr 11

do Zarzadzenia Nr 48/13
Burmistrza Miasta i Gminy
Osiek z dnia 16 sierpnia 2013

roku

PROJEKT PLANU WYDATKOW GMINNEJ KOMISJI ROZWIAZYWANIA

PROBLEMOW ALKOHOLOWYCH NA ROK 2014

(nazwa i adres jednostki)

Dzial 851
Rozdzial 85153
A. Planowane wydatki biezace:
Okreslenie paragrafu Planowana Cel
kwota wyvdatkowania

§ 3030 — R6zne wydatki na rzecz oséb trzecich

§ 4170 — Wynagrodzenia bezosobowe (wymieni¢ jakie):

D

2)

3)

4)

§ 4210 — Zakup materialéw i wyposazenia, w tym:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

§ 4300 - Zakup ustug pozostalych

&t

2)

3)

4)

5)

6)

§ 4410 - Podréze sluzbowe krajowe

§ inne (wymienié jakie)

RAZEM:




Dzial 851
Rozdzial 85154

B. Planowane wydatki biezgce:

| Okreslenic paragrafu Planowana Uwagi
kwota

§ 3030 - Rozne wydatki na rzecz oséb trzecich

§ 4170 — Wynagrodzenia bezosobowe (wymicni¢ jakie):
D
2)
3)
4)

§ 4210 — Zakup materialéw i wyposazenia, w tym:
1)
2)
3)
4)
5)
6)

§ 4300 - Zakup ushug pozostalych
1)
2)
3)
4)
15)

6)

§ 4410 - Podroze sluzbowe krajowe
§ inne (wymieni¢ jakie)

RAZEM: X

(miejscowosé 1 data) (podpis i piecze¢ organu sporzadzajacego)



Zalgcznik nr 12
do Zarzadzenia Nr 48/13

Burmistrza Miasta i Gminy
Osiek z dnia 16 sierpnia 2013
roku

PROJEKT PLANU WYDATKOW GIMINNEGO OSRODKA POMOCY
SPOLECZNEJNA ROK 2014

Lp. | Dziat | Rozdzial

Kwota

Rodzaj wydatku Uzasadnienie jego
cclowosci
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Nazwa jednostki/ Wydziatu

Zalqeznik Nr 13
do Zarzqdzenia Nr 48/13

Burmistrza Miasta | Griny Osiek

zdnia 16 sierpnia 2013 roku

PROJEKT PLANU WYDATKOW INWESTYCYJNYCH NA 2014 ROK

Azl
Opis Okres realizacji Plan na 2014 rok drodki
Rt ey e PR T | e
P | Rozdzial | zadania e Termin Crmin 1 posztorysowa | PO™MeS 0 ' ' budzetu Srodki z nne  realizacje
realizujacy | rozpo- | zakon- 31.12.2013 r. | Ogélem | Wlasne | pafstwai| funduszy (np. inwestycji po
zadanie czgcia | czenia funduszy | pomocowych | kredyty) 2014
celowych
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
Ogolem

Miejsce, data sporzadzenia

Gléwny ksiegowy

Kierownik jednostki



Nazwa jednostki/ Referatu

Zalqcznik nr 14 do
Zarzqdzenia Nr 48/13
Burmistrza Miasta i Gminy
Osiek z dnia 16 sierpnia 2013
roku

KALKULACJA ZATRUDNIENIA I FUNDUSZU WYNAGRODZEN NA 2014 ROK

Dziat:
Rozdzial:

Wyszezegdlnienie L. , o
Y (§ 4010, § 4040, Zatrudnienie (etaty ) Wynagrodzenie ( w zt)
SHEERS ) 2014 rok 2014 rok
1 2 4 8
1. [Wynagrodzenie z umow o prace
2. |Nagrody i jubileusze
3. |Odprawy
4. |Ekwiwalenty za urlop
5. [Pozostale
6. [Dodatkowe wynagrodzenie roczne
7. |Umowy zlecenia
8. |Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne

Uzasadnienie spadku lub wzrostu poziomu wynagrodzen:

Miejsce, data sporzadzenia

Kierownik Referatu Adm-Org.




Nazwa jednostki/

Zalqeznik Nr 15

do Zarzqdzenia Nr 48/13
Burmistrza Miasta i Gminy Osiek
z dnia 16 sierpnia 2013 roku

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO INSTYTUCJI KULTURY / MGOK/ NA 2014

Lp.

Wyszezegdlnienie

Projekt planu na 2014 rok

2

4

PRZYCHODY WLASNE, z tego:

A. Wplywy 7 prowadzonej dzialalnosci

B. Wplywy z najmu i dzierzawy

c Srodki otrzymane od 0sob fizycznych |
" _prawnych

D. Inne zrédia

DOTACJA Z BUDZETU MIASTA, w tym:

- na wydatki inwestycyjne

- na remonty

KOSZTY OGOLEM, ztego :

A. Koszty osobowe , w tym :

- Wynagrodzenia osobowe

- Honoraria

- Skiadki na ubezpieczenia spoleczne
i Fundusz Pracy

- Fundusz Swiadczen Socjalnvch

Materiaty

Remonty

Wydatki majatkowe

H0|0|=

Pozostate koszty

Gléwny Ksiegowy



Zalgeznik Nr 16

do Zarzqdzenia Nr 48/13
Burmistrza Miasta i Gminy Osiek
z dnia 16 sierpnia 2013 roku

Nazwa jednostki

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO INSTYTUCJI KULTURY / MGBP/ NA 2014 ROK

Lp. Wyszezegélnienie Projekt planu na 2014 rok
L. 2 4
1. |PRZYCHODY WLASNE, 7 tego:
A. Wplywy z prowadzonej dzialalnosci
B. Wplywy z najmu i dzierzawy
c Srodki otrzymane od 0séb fizycznych i
" prawnych
D. Inne zrédla
2. |DOTACJA Z BUDZETU MIASTA, w tym:
- na wydatki inwestycyjne
- na remonty
KOSZTY OGOLEM, z tego :
A. Koszty osobowe , w tym :
- Wynagrodzenia osobowe
- Honoraria
- Skiadki na ubezpieczenia spoleczne
i Fundusz Pracy
- Fundusz Swiadczen Socjalnych
Materialy
Remonty
Wydatki majatkowe
Pozostate koszty

L%

WO @

Gtéwny Ksiegowy



PROJKET PLANU DOCHODOW PUBLICZNEJ SZKOtY PODSTAWOWE)

Zatacznik Nr 17

do Zarzadzenia Nr 48/13

Burmistrza Miasta i Gminy Osiek

z dnia 16 sierpnia 2013 roku

...............................

NA WYDZIELONYCHRACHUNKACH BANKOWYCH NA 2014 ROK

Lp.

Zrédta dochodéw

Dziat

Rozdziat

§ Projekt planu
na 2014 rok

Miejsce .data sporzadzenia

SPOrzgdziti g



Zalacznik nr 18

do Zarzydzenia Nr 48/13
Burmistrza Miasta i Gminy
Osick z dnia 16 sierpnia 2013
roku

PROJEKT PLANU WYDATKOW PUBLICZNEJ SZKOLY PODSTAWOWEJ
|| [ NA ROK 2014

Dziatl: 801
Rozdziat: 80195

A. Planowane wydatki biezace:

[ Okreglenie paragrafu Planowana Uwagi
kwota

§ 4440 - Odpisy na zakladowy fundusz S$wiadezen
 socjalnych
1) emeryci

RAZEM: X

Dzial 801
rozdzial 80146 /doskonalanie nauczycieli /

B. Planowane wydatki biezace:

Okreslenie paragrafu Planowana Uwagi
kwota

:§ 4300 — Zakup ushug pozostalych

Inne paragrafy

RAZEM: X

(miejscowos¢ i data) (podpis i piecze¢ sporzadzajacego)



I1. Zasady likwidacji skladnikéw majatku ruchomego.
1.Zgloszenie braku przydatno$ci gospodarczej poszezegélnych skladnikéow majatku
nastepuje poprzez pisemne zlozenie wniosku przez osoby odpowiedzialne za powierzone
im mienie do przewodniczacego komisji likwidacyjnej.
2.Likwidacji zbednych lub zuzytych skladnikéw majatku ruchomego dokonuje si¢ w
trybie sprzedazy na surowce wtérne albo poprzez zniszczenie , w przypadku gdy ich
sprzedaz na surowce wtorne bylaby bezzasadna.
3.Rzeczowe skladniki majatku podlegaja likwidacji w przypadku wystapienia
przynajmniej jednej z nizej wymienionych okolicznosci:
a)posiadaja wady lub uszkodzenia , ktérych naprawa bylaby nieoptacalna, lub
b)nie sa wykorzystywane do realizacji zadan jednostki , lub
¢)nie nadaja si¢ do dalszego uzytku, lub
d)zagrazaja bezpieczenstwu uzytkownikow , lub
e)catkowicie utracity warto$¢ uzytkowa , lub
f)sa catkowicie wyeksploatowane i bezuzyteczne, lub

g)sq technicznie przestarzale.

II1. Tryb i zasady pracy komisji likwidacyjnej .
1.Przewodniczacy komisji po otrzymaniu wniosku z niezbedng dokumentacjg ustala
termin i miejsce posiedzenia komisji.
2.Komisja likwidacyjna moze przeprowadzi¢ proces likwidacji w skiadzie minimum
trzyosobowym , przy czym w pracach komisji obowigzkowo uczestniczy przewodniczacy
Komisji. '
3.Komisja likwidacyjna dokonuje oceny przydatno$ci skladnikéw majatku zgloszonych
do likwidacji i sporzadza na tg okoliczno$¢ protokél, ktéry przedstawia do akeeptacji
Burmistrzowi.
4.Do protokolu , o ktérym mowa w pkt.3 komisja zalacza wykaz zuzytych i zbednych
skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego , z propozycja zagospodarowania tych
skladnikow,
5.Zbedne lub zuzyte skladniki majatku komisja moze zaproponowa¢ do :
a) sprzedazy;
b)oddania w najem lub dzierzawg;
¢)nicodplatnego przekazania innej jednostce organizacyjnej gminys;

d)darowizny;



