ZARZADZENIE NR 53 /14
BURMISTRZA MIASTA I GMINY OSIEK
z dnia 13 sierpnia 2014 r.

w sprawie wykonywania czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Miasta
i Gminy w Osieku.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z p6zn. zm.) oraz §1 wust. 3, §2 wust. 2 Instrukcji kancelaryjnej
stanowigcej  Zalagcznik Nr 1 do  Rozporzadzenia  Prezesa  Rady  Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz.U. Nr 14 poz.
67 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1. Podstawowym sposobem dokumentowania przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw jest
system tradycyjny.

§2. Na koordynatora czynnosci kancelaryjnych wyznaczam archiwist¢ Panig Mart¢ Wieczorek.

§3. Traci moc Zarzadzenie Nr 1/11 Burmistrza Miasta i Gminy Osiek z 21 stycznia 2011 r.
w sprawie sposobu wykonywania czynnosci kancelaryjnych, wyznaczenia koordynatora tych
czynnosci oraz okreslenia listy rodzaju przesytek wplywajacych, ktore nie bedq otwierane przez

Sekretariat Urzgdu Miasta i Gminy w Osieku.

§4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Administracyjno-
Organizacyjnego.

§5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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