Zarzadzenie Nr 54/14
Burmistrza Miasta i Gminy Osiek
z dnia 29 sierpnia 2014 roku

W sprawie opracowania materiatéw planistycznych na 2015 rok.

Na podstawie art.233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r o finansach publicznych ( Dz.U. z 2013 r.

poz.885 z p6zn.zm) zarzadzam co nastepuje :

§1.
1.Zobowigzuje sig kierownikdw referatéw, pracownikéw na samodzielnych stanowiskach Urzedu
Miasta i Gminy Osiek ,kierownikéw jednostek organizacyjnych gminy, kierownikéw samorzgdowych
instytucji kultury do opracowania materiatéw planistycznych do projektu budzetu na 2015 rok
zgodnie z zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia.
2.Sottysi mogg sktada¢ wnioski w dowolnej formie. Z wniosku sotectw powinna wynika¢ nazwa
zadania ,jej lokalizacja oraz efekt rzeczowy.

§2.
Opracowane materiaty nalezy przekazac¢ Skarbnikowi Miasta i Gminy Osiek w terminie do 30 wrzeénia
2014 rok.

§3.
Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta i Gminy Osiek.

§4.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik
do Zarzadzenia Nr 54/14 Burmistrza Miasta i Gminy Osiek

z dnia 29 sierpnia 2014 roku

Wytyczne w sprawie rodzaju i szczegétowosci materiatéw planistycznych do opracowania budzetu
Gminy Osiek

1.Kierownicy jednostek budzetowych przedtozg :
-szczegotowq kalkulacje dochodéw wtasnych w petnej szczegotowosci klasyfikacji budzetowe;j
z omowieniem poszczegdlnych dochoddw;
-kalkulacjg wydatkéw w petnej szczegotowosci klasyfikacji budzetowej wraz ze szczegétowym opisem
(uzasadnieniem);
-szczegOtowq analizg zatrudnienia (nalezy poda¢ liczbe zatrudnionych wedtug poszczegdlnych
stanowisk w przeliczeniu na etaty ) i kalkulacje funduszu ptac , wedtug stawek wynagrodzen

z miesigca sierpnia 2014 roku w petnej szczegotowosci klasyfikacji budzetowej (dziat, rozdziat,
paragraf).
Planowane wydatki biezace na 2015 rok nie powinny przekroczy¢ przewidywanego wykonania
wydatkow w roku 2014. Niezbedne potrzeby remontowe(w zakresie rzeczowym i finansowym)
nalezy przedstawi¢ w odrebnych arkuszach , w petnej szczegétowosci klasyfikacji budzetowej

z opisem i kalkulacjg kosztow.
2.Kierownicy samorzadowych instytucji kultury opracuja i przedtoza projekty planéw finansowych
na 2015 rok uwzgledniajac przychody i koszty prowadzonej dziatalnosci wraz ze szczegétowym
opisem poszczegdlnych dochodéw i kosztéw oraz tabele kalkulacyjne wynagrodzer .Dotacje
podmiotowq z budzetu gminy na 2015 rok nalezy przyjaé na poziomie przewidywanego wykonania
w 2014 roku.
3.Kierownicy i pracownicy samodzielni Urzedu Miasta i Gminy Osiek opracujg materiaty niezbedne
do opracowania projektu budzetu gminy Osiek zgodnie z zakresem okreslonym dla poszczegodlnych
stanowisk w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy Osiek w petnej szczegétowosci

klasyfikacji budzetowe;j.




Materiaty obejmujg w szczegélnosci :

-planowane wptywy z podatkéw i optat lokalnych , opracowane na podstawie stawek podatkowych,
optat obowigzujacych w roku poprzedzajacym rok budzetowy na ktéry opracowywane jest projekt —
z uwzglednieniem zmian wchodzacych w zycie z dniem 1 stycznia 2015 roku;

-planowane wptywy ze sprzedazy mienia Gminy, najmu i dzierzawy oraz wynikajgce z innych umoéw
0 podobnym charakterze, z uwzglednieniem prognozy wzrostu cen;

-planowane wptywy z czynszéw najmu w budynkach komunalnych;

-inne dochody wynikajace z odrebnych przepiséw(np. zezwolenia na sprzedaz alkoholu);

-0goIng informacjg o stanie mienia gminy ze wskazaniem planowanych do uzyskania dochodéw

z tytutu gospodarowania mieniem;

-planowane wydatki z budzetu , z uwzglednieniem petnej szczeg6towosci klasyfikacji budzetowej
(dziat, rozdziat, paragraf) w zakresie wynikajgcym z zadari okreslonych do realizacji dla
poszczegolnych stanowisk wraz z opisem(uzasadnieniem)poszczegdlnych wydatkéw i kalkulacja
kosztéw na poszczegdlne zadania planowane do realizacji, w tym zwtaszcza : kalkulacji wynagrodzen,
odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych, remontdéw biezgcych , zadan z zakresu
planowania przestrzennego, wydatkéw, ktére wynikaja z przepisow prawa lub nakazéw inspekcji

i strazy(np. remonty obiektéw komunalnych), zakupéw inwestycyjnych oraz wydatkow na inwestycje
w roku budzetowym 2015 iinwestycje wieloletnie , programy ( projekty) wspotfinansowane ze
$rodkéw UE , umowy wieloletnie, dotacje z budzetu gminy , wydatki zwigzane z Radg Gminy,
ubezpieczenia majgtkowe, sktadki na rzecz zwigzkdéw i organizacji, ktérych gmina jest cztonkiem

i inne wydatki zwigzane z realizacjg zadari Gminy i biezacym funkcjonowaniem Urzedu Miasta

i Gminy.

Poziom planowanych wydatkéw biezacych nie powinien by¢ wyzszy od przewidywanego
wykonania za 2014 rok.

Materiaty planistyczne do Wieloletniej Prognozy Finansowej —w czesci dotyczacej przedsiewzieé ,
o ktérych mowa w art.226 ust.3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

na lata 2015-2028 opracowuja :kierownicy wszystkich jednostek budzetowych, kierownicy




samorzadowych instytucji kultury oraz kierownicy referatow i pracownicy Urzedu Miasta i

Gminy — w zakresie posiadanych uprawnien i obowigzkdéw.

*przez przedsigwzigcia nalezy rozumie¢ wieloletnie programy , projekty lub zadania , w tym zwigzane
z programami finansowanymi z udziatem srodkéw , o ktérych mowa w art.5 ust.1 pkt 2 i 3 ustawy

o finansach publicznych .

Materiaty planistyczne do projektu budzetu Gminy na 2015 rok oraz do Wieloletniej Prognozy
Finansowej nalezy przedtozy¢ skarbnikowi w nieprzekraczalnym terminie do 30 wrzeénia

2014 roku.
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