’ . iny Osiek
: istrz Miasta i Gminy :
Bur‘r‘r‘\' ity 28221 Osiek Zarzadzenie Nr 108/15
Burmistrza Miasta i Gminy Osiek
z dnia 18 listopada 2015 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jedn.: Dz. U.
z 2013 r. poz. 330 z pdzn. zm.) oraz instrukcji inwentaryzacyjnej, stanowiacej zatacznik do
Zarzadzenia nr 107/15 Burmistrza Miasta i Gminy Osiek z dnia 18 listopada 2015 roku, ustalam co
nastepuje:

§1
Zarzadzam przeprowadzenie petnej inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych wymienionych w § 3 w:
Urzedzie Gminy,
jednostkach Ochotniczych Strazy Pozarnych,

1

2

3. Swietlicach wiejskich,

4. pozostatych miejscach, w ktérych znajduja sie sktadniki majagtkowe Gminy,

§2
Powotuje sie nastepujace zespoty spisowe do przeprowadzenia inwentaryzacji w:

1. Urzedzie Gminy

a/druki $cistego zarachowania, naleznosci i zobowigzania, wartosci niematerialne i prawne,
érodki trwate w budowie, fundusze, aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych,
zespot w sktadzie:

- Hanna Rzepka - przewodniczacy
- Barbara Dudek - cztonek

- Monika Kucwaj - cztonek

- Matgorzata Oleszek - cztonek

- Magdalena Domariska — cztonek

- Joanna Zadto - cztonek

b/érodki trwate, grunty, zespdt w sktadzie:
- Matgorzata Oleszek - przewodniczacy

- Monika Kucwaj - cztonek



- Piotr Swierk - cztonek

c/ pozostate $rodki trwate, zespot w sktadzie:
- Marta Wieczorek - przewodniczacy

- Wiestawa Sucharzewska - cztonek

- Magdalena Domarniska - cztonek

2. éwietlice wiejskie, budynek po PSP Bukowa i Dtugoteka — $rodki trwate, pozostate srodki
trwate, zespot w sktadzie:

- Joanna Marczewska - przewodniczgcy
- Dariusz Ptaza - cztonek
- Mariola Grygiel - cztonek

3. jednostki Ochotniczej Strazy Pozarnej: Dfugotgka, Niekrasow, Ossala, Osiek, Bukowa - srodki
trwate, pozostate érodki trwate, zesp6t w sktadzie:

- Aneta Dudek - przewodniczgcy
- Zofia Jarkowska - cztonek

- Renata Suchorowska — cztonek
- Barbara Gacon - cztonek

4. jednostki Ochotniczej Strazy Pozarnej: Szwagréw, Tursko Wielkie, Suchowola, Pliskowola -
érodki trwate, pozostate srodki trwate, zesp6t w sktadzie:

- Barbara Gacon - przewodniczgcy
- Zofia Jarkowska - cztonek

- Beata Gawtowicz — cztonek

- Aneta Dudek — cztonek

- Renata Suchorowska — cztonek

5. teren oczyszczalni $ciekéw oraz inne miejsca, w ktérych znajdujg sig sktadniki majgtkowe -
érodki trwate, pozostate $rodki trwate, zesp6t w sktadzie:

- Magdalena Domariska - przewodniczacy
- Joanna Zadto - cztonek
- Jolanta Kusik — cztonek

- Zofia Czernik - cztonek



§3
Inwentaryzacja nalezy objg¢ nastepujace sktadniki majgtkowe:
1.druki Scistego zarachowania,
2. naleznosci i zobowigzania,
3. grunty,
4. $rodki trwate,
5. wartosci niematerialne i prawne,
6. pozostate srodki trwate,
7. $rodki trwate w budowie,
8. fundusze,

9. aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych.

§4
1. Sktadniki majatku wymienione w § 3 pkt.1,4,6 nalezy spisaC na arkuszach spisu z natury.

2. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 2 nalezy przeprowadzi¢ w formie
potwierdzenia sald z kontrahentami oraz w drodze poréwnania danych ksiag rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami w przypadku naleznosci i zobowigzan, ktérych stanu nie mozna byto
ustali¢ w drodze potwierdzenia sald z kontrahentami.

3. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w & 3 pkt. 3,7,8 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami.

4. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 5 nalezy spisa¢ na arkuszu spisu
z natury, a w przypadku $rodkéw trwatych do ktérych dostep jest znacznie utrudniony w drodze
poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami.

5. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 9 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
otrzymania od bankéw potwierdzer prawidtowosci wykazanego w ksiggach rachunkowych stanu tych
aktywodw.

§5

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy zespotu spisowego w Referacie Finansowo- Ksiegowym
w terminie do 10 grudnia 2015 roku.
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Zobowigzuje zespoty do:
1. przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,

2. przestrzegania ogdlnie obowigzujacy przepisbw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3. dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majgtkowych,
4. sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5. przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finanséw w terminie 5 dni
po zakornczeniu spisu.

§7

Przewodniczacych Zespotéw czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne, rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8

Wykonanie Zarzgdzenia powierzam Przewodniczacyth Zespotdw i Skarbnikowi Miasta i Gminy.

§9

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.
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