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Zarzadzenie Nr 135/11
Burmistrza Miasta i Gminy Osiek
z dnia 30 grudnia 2011 roku

w sprawie wprowadzenia zmian do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Osieku.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym (tekst jednolity z 2001 r., Dz. U. Nr
142, poz. 1591 z pdzn. zm.) oraz § 46 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Osieku, ktérego tekst jednolity
wprowadzony zostat Zarzadzeniem Nr 6/05 Burmistrza Miasta i Gminy Osiek z dnia 15 marca 2005 r., zarzadzam, co
nastepuje:
§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Osieku, ktérego tekst jednolity wprowadzony zostat Zarzadzeniem
Nr 6/05 Burmistrza Miasta i Gminy Osiek z dnia
15 marca 2005 r. wprowadza sie nastepujgce zmiany:
1) w § 7 w ust. 1:xml:namespace prefix = 0 ns = "urn:schemas-microsoft-com:office:office" />
a) pkt 2 otrzymuje brzmienie:
code2utf('8222',0)2) Referat Budownictwa, Gospodarki Nieruchomosciami i Rolnictwa (BR):

a) Kierownik Referatu Budownictwa, Gospodarki Nieruchomosciami i Rolnictwa,

b) stanowisko pracy ds. planowania przestrzennego i budownictwa,

) stanowisko pracy ds. gospodarki gruntami, rolnictwa i melioracji,

d) stanowisko pracy ds. drogownictwa,

e) stanowisko pracy ds. pozyskiwania funduszy unijnych.code2utf('8221',0);
b) dodaje sie pkt 6 w brzmieniu:
code2utf('8222',0)6. Referat Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska (KO):

a) Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska,

b) stanowisko pracy ds. ochrony $rodowiska,

c) elektryk,

d) konserwator,

e) kierowca samochodu ciezarowego,

f) robotnik gospodarczy,

g) sprzataczka.code2utf('8221',0);

2) § 8 otrzymuje brzmienie:

code2utf('8222',0)88. W Urzedzie tworzy sie nastepujace stanowiska kierownicze:

1) Sekretarz Miasta i Gminy;

2) Skarbnik Miasta i Gminy (Kierownik Referatu Finansowo code2utf('8211',0) Ksiegowego);
3) Zastepca Skarbnika Miasta i Gminy;

4) Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego;

5) Kierownik Referatu Budownictwa, Gospodarki Nieruchomosciami i Rolnictwa;
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6) Kierownik Referatu Administracyjno code2utf('8211',0) Organizacyjnego;
7) Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska.code2utf('8221',0);

3) w§ 17 wust. 1 w pkt 11 zastepuje sie wyrazy code2utf('8222',0)tajemnicy panstwowej i stuzbowejcode2utf('8221',0)
wyrazami code2utf('8222',0)informacji niejawnychcode2utf('8221',0);

4) w § 19 dodaje sie pkt 33 code2utf('8211',0) 35 w brzmieniu:
code2utf('8222',0)33) prowadzenie rejestru sprzedazy i zakupu VAT;
34) rozliczanie podatku VAT;

35) wystawianie faktur w zakresie swiadczen ustug komunalnych.";

5) § 20 otrzymuje brzmienie:
code2utf('8222',0)§ 20. Do zadan Referatu Budownictwa, Gospodarki Nieruchomos$ciami i Rolnictwa nalezy w szczegélnosci:
1) prowadzenie spraw z zakresu:
a) planowania przestrzennego w gminie,
b) lokalizacji inwestycji celu publicznego i ustalania warunkéw zabudowy
w odniesieniu do innych inwestycji,
c) zarzadzania i utrzymywania drdg,
d) realizacji i nadzoru nad inwestycjami gminnymi,
e) promocji gminy,
f)  pozyskiwania krajowych srodkdw finansowych oraz funduszy unijnych,
g) wydawania zezwolenh na transport drogowy,
h) utrzymywania i nadzoru nad obiektami mienia komunalnego i obiektami uzytecznosci publiczne;j,
2) realizacja zadan gminy wynikajgca z ustaw:
a) o gospodarce nieruchomosciami,
b) o ochronie gruntéw rolnych i lesnych;
¢) prawo geodezyjne i kartograficzne,
d) o ochronie zabytkdéw i opiece nad zabytkami;
3) realizacja zadan obronnych w zakresie dziatania referatu.code2utf('8221',0);

6) dodaje sie § 22aw brzmieniu:

§ 22a. Do zadan Referatu Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska nalezy

w szczegdlnosci:

1) realizacja zadah gminy wynikajacych z ustaw:

a) o utrzymaniu czystosci i porzgdku w gminach,

b) o bateriach i akumulatorach,

C) 0 zuzytym sprzecie elektrycznym i elektronicznym,

d) o odpadach,

e) prawo wodne,

f) 0 ochronie przyrody,

g) o zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym odprowadzaniu Sciekéw,

h) prawo ochrony srodowiska,

i) o ochronie zwierzat,

j) o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczefistwa w ochronie Srodowiska oraz o ocenach
oddziatywania na srodowisko,

k) o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego;
2) prowadzenie ekoportalu;

3) administrowanie terenu targowiska w Osieku;

4) nadzor nad funkcjonowaniem gminnej oczyszczalni Sciekéw;

5) nadzér nad funkcjonowaniem gminnej sieci wodociggowej, kanalizacji sanitarnej i deszczowej;
6) realizacja zadan obronnych w zakresie dziatania referatu.code2utf('8221',0);

7) w § 21 w pkt 28 skresla sie wyrazy code2utf('8222',0)tajna kancelariacode2utf('8221',0);

8) w § 24 ust. 2 otrzymuje brzmienie:



code2utf('8222',0)2. Zasady i tryb wykonywania czynnosci kancelaryjnych okreslaja przepisy Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67).code2utf('8221',0);

9) w § 45 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
code2utf('8222',0)1. Jednostkami organizacyjnymi Gminy sga:

1) Miejsko code2utf('8211',0) Gminny OSrodek Kultury w Osieku;

2) Miejsko code2utf('8211',0) Gminna Biblioteka Publiczna w Osieku;

3) Miejsko code2utf('8211',0) Gminny Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Osieku;
4) Osrodek Pomocy Spotecznej w Osieku;

5) Zesp6t Szkét im. Jana Pawta Il w Osieku;

6) Publiczna Szkota Podstawowa w Pliskowoli;

7) Publiczna Szkota Podstawowa w Dtugotece;

8) Publiczna Szkota Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Suchowoli;

9) Publiczna Szkota Podstawowa im. Heleny i J6zefa Swigtynskich w Ossali;

10) Publiczna Szkotfa Podstawowa w Szwagrowie;
11) Publiczna Szkota Podstawowa w Bukowej.code2utf('8221',0).

10) Zatacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Osieku otrzymuje brzmienie jak w
Zataczniku Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia;

11) Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Osieku otrzymuje brzmienie jak w
Zatgczniku Nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

§2

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Kierownikowi Referatu Administracyjno code2utf('8211',0) Organizacyjnego
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od dnia 01 stycznia 2012 r.

Przewin do poczatku



