BIULETYN INFORMAC]I PUBLICZNE] Urzad Miasta i Gminy w Osieku

Zarzgdzenia Burmistrza Miasta | Gminy
Osiek

07.08.2009 0:00
Tresc

Zarzadzenie Nr 50/09xml:namespace prefix = 0 ns = "urn:schemas-microsoft-com:office:office" />
Burmistrza Miasta i Gminy Osiek
z dnia 07 sierpnia 2009 roku

w sprawie zmian do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Osieku

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst jednolity z 2001 r., Dz. U. Nr
142, poz. 1591 z p6Zn. zm.) oraz § 46 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Osieku zarzadzam, co
nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Osieku, ktérego tekst jednolity wprowadzony zostat Zarzadzeniem
Nr 6/05 Burmistrza Miasta i Gminy Osiek z dnia 15 marca 2005 r. wprowadza sie nastepujgce zmiany:
1) w § 12 dodaje sie pkt 13 o nastepujgcej tresci: code2utf('8222',0)13) kieruje zadaniami obronnymi i obrony cywilnej oraz
petni nadzoér nad ich wykonywaniem w Urzedzie i jednostkach organizacyjnych gminy.code2utf('8221',0);
2) w § 15 dodaje sie pkt 8 o nastepujacej tresci: code2utf('8222',0)8) organizuje i koordynuje zadania obronne w Urzedzie i
jednostkach organizacyjnych gminy oraz nadzoruje prace Referatéw Urzedu i samodzielnego stanowiska pracy w realizacji
zadanh obronnych
i obrony cywilnejcode2utf('8221',0);
3) w § 17 pkt 11 otrzymuje nastepujgce brzmienie: code2utf('8222',0)11) realizacja zadah w zakresie obronnosci i
bezpieczenstwa panstwa oraz obrony cywilnejcode2utf('8221',0);
4) w § 17 dodaje sie ust. 2 w brzmieniu: code2utf('8222',0)2. Wszystkie referaty oraz samodzielne stanowisko pracy
zobowigzane sg do wzajemnej wspétpracy w zakresie realizacji zadan obronnych i obrony cywilnej.code2utf('8221',0);
5) w § 17 pkt dodaje sie pkt 15 w nastepujgcym brzmieniu: code2utf('8222',0)15) realizacja zadah w zakresie ochrony
tajemnicy stuzbowej.code2utf('8221',0);
6) w § 19 pkt dodaje sie pkt 32 w nastepujagcym brzmieniu: code2utf('8222',0)32) realizacja zadah obronnych i obrony
cywilnej poprzez:
a) planowanie i zapewnienie srodkéw finansowych w budzecie gminy na pokrycie planowanych zadah obronnych i obrony
cywilnej,
b) kontrola gospodarki finansowej w zakresie wydatkéw w sprawach obronnych i obrony cywilnej objetych budzetem gminy,
c) sprawowanie nadzoru z zakresie naleznosci finansowych zwigzanych z realizacjg Swiadczen osobistych i rzeczowych
zapewniajgcych funkcjonowanie Urzedu w czasie podwyzszenia gotowos$ci obronnej panstwa i w czasie
wojny.code2utf('8221',0);
7) w § 20 pkt dodaje sie ust.17 w nastepujacym brzmieniu: code2utf('8222',0)17. realizacja zadah obronnych poprzez:

1) uwzglednienie wymogdéw obronnych w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego;

2) opracowanie i aktualizowanie planéw zapewniajacych funkcjonowanie ujeé

i sieci wody pitnej oraz wspétudziat w przygotowaniu awaryjnych uje¢ wody,
a takze ich ochrona przed skazeniami i zakazeniami,
3) przygotowanie organizacyjne i rzeczowe rejonéw zakwaterowania ludnosci na wypadek ewakuacji i



rozérodkowania oraz zabezpieczenia opuszczonych pomieszczeh mieszkalnych,

4) opiniowanie i uwzglednianie, z wtasciwymi stuzbami, lokalizacji cmentarzysk
i mogilnikéw w przypadku masowych zgondw, strat i epidemii oraz miejsc utylizacji odpadéw w przypadku
katastrof przemystowych,

5) sprawowanie nadzoru nad ochrong obiektédw i urzadzen uzytecznosci publicznej, niezbednych do
przetrwania ludnosci i funkcjonowania gminy,

w tym urzgdzen energetycznych i wodnokanalizacyjnych,
6) planowanie oraz organizowanie zabezpieczenia dokumentacji kartograficzno geodezyjnej dla potrzeb Urzedu
oraz udostepnienie niezbednych danych na potrzeby obronnosci.code2utf('8221',0);
8) w § 21 pkt dodaje sie pkt 39 - 41 w nastepujgcym brzmieniu:
code2utf('8222',0)39) przygotowywanie, organizacje i prowadzenie szkoleh obronnych dla pracownikéw;
40) prowadzenie spraw zwigzanych z naktadaniem $wiadczenh osobistych i rzeczowych;
41) realizacja innych obowigzkéw obronnych poprzez:

a) podawanie do publicznej wiadomosci niezbednych informacji o skutkach obowigzywania stanu wojennego w
sferze praw i obowigzkéw obywateli;

b) zabezpieczenie Srodkdw tgcznosci i srodkéw poligraficznych przed niewtasciwym wykorzystaniem;

¢) organizowanie sit i Srodkdw niezbednych do likwidacji skutkéw katastrof budowlanych,

d) podejmowanie dziatah majgcych na celu zapewnienie w czasie zagrozenia bezpieczefnstwa panstwa i wojny
dostaw wody dla celdw przeciwpozarowych;

e) organizowanie i koordynowanie zadan obronnych w komérkach organizacyjnych Urzedu i podlegtych
jednostkach organizacyjnych;

f)  wspdtudziat w opracowywaniu i uaktualnieniu regulaminu organizacyjnego Urzedu na czas pokoju i w czasie
zagrozenia bezpieczehstwa panstwa
i w czasie wojny, a takze zakreséw zadan w dziedzinie obronnosci pracownikéw Urzedu;

g) prowadzenie spraw kadrowych i szkoleniowych pracownikéw Urzedu oraz kierownikéw jednostek
organizacyjnych podlegtych Burmistrzowi, a takze, zapewnienie wtasciwej obsady personalnej statego
dyzuru Burmistrza;

h) zapewnienia prawidtowej obstugi administracyjnej i organizacyjnej Burmistrza i Sekretarza w sprawach
obronnych i obrony cywilnej;

i) wspétudziat w panowaniu i koordynowaniu zadah obronnych i obrony cywilnej pomiedzy komérkami
organizacyjnymi Urzedu Miasta i Gminy, oraz jednostkami podlegtymi Burmistrzowi,

j)  zabezpieczenie srodkéw tgcznosci przed niewtasciwym wykorzystaniem;

k) prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych prowadzeniem kwalifikacji wojskowej;

[)  przygotowywanie we wspdtpracy ze stanowiskiem obstugujgcym Rade Miejska, projektéw planéw posiedzen
Rady Miejskiej dotyczgcych tematyki obronne;

i obrony cywilnej oraz przedstawienie ich na posiedzeniu Rady,

m) przygotowywanie propozycji i rozwigzan w dziedzinie obronnosci i obrony cywilnej, w tym projektéw
regulaminu organizacyjnego Urzedu na czas pokoju
i w czasie zagrozenia bezpieczehstwa panstwa i w czasie wojny oraz zarzgdzenh

Burmistrza.code2utf('8221',0);
9) w § 22 pkt dodaje sie ust. 4 w nastepujagcym brzmieniu: code2utf('8222',0)4. wspétpraca w realizacji zadan obronnych i

obrony cywilnej.code2utf('8221',0);
10) w § 23 pkt dodaje sie ust. 5 w nastepujacym brzmieniu: code2utf('8222',0)4. wspébtpraca w realizacji zadan obronnych i
obrony cywilnej w szczegdlnosci w czasie pokoju opracowywanie projektéw planu sieci szkét publicznych na terenie gminy
oraz prowadzenie rejestru instytucji kultury.code2utf('8221',0);
11) dodaje sie § 46a w brzmieniu: code2utf('8222',0)§ 46a. Zadania realizowane przez Urzad w czasie zagrozenia
bezpieczehstwa panstwa i w czasie wojny okresla code2utf('8222',0)Regulamin Urzedu Miasta i Gminy w Osieku na czas
zagrozenia bezpieczehstwa panstwa i w czasie wojnycode2utf('8221',0) wprowadzony odrebnym
zarzgdzeniemcode2utf('8221',0).

§2
W Zarzadzeniu Nr 6/05 Burmistrza Miasta i Gminy Osiek z dnia 15 marca 2005 r. w sprawie zmian do Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Osieku oraz ogtoszenia tekstu jednolitego zatgcznik nr 2 do Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Osieku otrzymuje brzmienie jak w zataczniku do niniejszego Zarzadzenia.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Referatu Administracyjno code2utf('8211',0) Organizacyjnego.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr 50/09
Burmistrza Miasta i Gminy Osiek
z dnia 07 sierpnia 2009 r.

code2utf('8222',0)Zatacznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Osieku
llos¢ etatéw w ramach poszczegdlnych stanowisk pracy

1. Burmistrz Miasta i Gminy code2utf('8211',0) 1 etat.

2. Sekretarz Miasta i Gminy code2utf('8211',0) 1 etat.

3. Referat Finansowo - Ksiegowy (Fn) code2utf('8211',0) 12 etatdéw:
1) Kierownik code2utf('8211',0) Skarbnik Miasta i Gminy code2utf('8211',0) 1 etat,
2) Zastepca Skarbnika Miasta i Gminy code2utf('8211',0) 1 etat,
3) stanowisko pracy ds. ksiegowosci podatkowej code2utf('8211',0) 2 etaty,
4) stanowisko pracy ds. podatkéw i optat code2utf('8211',0) 1 etat,
5) stanowisko pracy ds. ksiegowosci budzetowej szkét code2utf('8211',0) 2 etat,
6) stanowisko pracy ds. wymiaru zobowigzan pienieznych code2utf('8211',0) 1 etat,
7) stanowisko pracy ds. ksiegowosci code2utf('8211',0) 3 etaty,
8) stanowisko pracy ds. podatkéw code2utf('8211',0) 1 etat.

4. Referat Budownictwa, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska (BR) code2utf('8211',0) 6 etatéw:
1) Kierownik code2utf('8211',0) 1 etat,
2) stanowisko pracy ds. planowania przestrzennego i budownictwa code2utf('8211',0) 1 etat,
3) stanowisko pracy ds. ochrony srodowiska code2utf('8211',0) 1 etat,
4) stanowisko pracy ds. gospodarki gruntami, rolnictwa i melioracji code2utf('8211',0) 1 etat,
5) stanowisko pracy ds. drogownictwa code2utf('8211',0) 1 etat,
6) stanowisko pracy ds. pozyskiwania funduszy unijnych code2utf('8211',0) 1 etat.

5. Referat Administracyjno code2utf('8211',0) Organizacyjny (Or) code2utf('8211',0) 20 etatdéw:

1) Kierownik code2utf('8211',0) 1 etat,
2) stanowisko pracy ds. kadr i organizacji pracy code2utf('8211',0) 1 etat,
3) stanowisko pracy ds. prawno - administracyjnych code2utf('8211',0) 1 etat,
4) stanowisko pracy ds. ochrony przeciwpozarowej, spraw spotecznych i zaopatrzenia code2utf('8211',0) 1 etat,
5) stanowisko pracy ds. obronnych i obrony cywilnej code2utf('8211',0) 1 etat
6) sekretarka code2utf('8211',0) 1 etat,
7) robotnik gospodarczy code2utf('8211',0) 4 etaty,
8) kierowca code2utf('8211',0) 2 etaty,
9) sprzataczka code2utf('8211',0) 3 etaty,

10) dozorca code2utf('8211',0) 2 etaty,

11) archiwista code2utf('8211',0) 1 etat,

12) goniec code2utf('8211',0) 2 etaty.

6. Urzad Stanu Cywilnego (USC) code2utf('8211',0) 2 etaty:
1) Kierownik USC code2utf('8211',0) 1 etat,
2) stanowisko pracy ds. dowoddéw osobistych (SO) code2utf('8211',0) 1 etat.

7. samodzielne stanowiska pracy code2utf('8211',0) 1 etat:
1) stanowisko pracy ds. o$wiaty, kultury i sportu (OK) code2utf('8211',0) 1 etatcode2utf('8221',0).

Przewin do poczatku



