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Zarzadzenie Nr 1/08
Burmistrza Miasta i Gminy Osiek
z dnia 02 stycznia 2008 roku
w sprawie zmian do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Osieku

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst jednolity z 2001 r., Dz. U. Nr
142, poz. 1591 z p6ézn. zm.) oraz §46 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Osieku zarzadzam, co
nastepuje:

§1
W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Osieku, ktérego tekst jednolity wprowadzony zostat Zarzgdzeniem
Nr 6/05 Burmistrza Miasta i Gminy Osiek z dnia 15 marca 2005 r. wprowadza sie nastepujace zmiany:xml:namespace prefix
= 0 ns = "urn:schemas-microsoft-com:office:office" />

1) § 2 ust.4 otrzymuje brzmienie: code2utf('8222',0)4. Urzad Miasta i Gminy w Osieku jest czynny w dni robocze w
godzinach: Poniedziatek, Sroda, Czwartek, Pigtek 7.30 code2utf('8211',0) 15.30, Wtorek 8.00 code2utf('8211',0)
16.00code2utf('8221',0);

2) § 7 otrzymuje brzmienie:
code2utf('8222',0) §7
1. W sktad Urzedu wchodza nastepujgce Referaty:

1) Referat Finansowo - Ksiegowy (Fn)
a) Kierownik code2utf('8211',0) Skarbnik Miasta i Gminy,
b) Zastepca Skarbnika Miasta i Gminy,
c) stanowisko pracy ds. ksiegowosci podatkowej (DG),
d) stanowisko pracy ds. podatkéw i optat,
e) stanowisko pracy ds. ksiegowosci budzetowej szkét,
f) stanowisko pracy ds. wymiaru zobowigzanh pienieznych,
g) stanowisko pracy ds. ksiegowosci,
h) stanowisko pracy ds. podatkéw.

2) Referat Budownictwa, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska (BR)

a) Kierownik,
) stanowisko pracy ds. planowania przestrzennego i budownictwa,
) stanowisko pracy ds. ochrony srodowiska,
)
)

o 0O T

stanowisko pracy ds. gospodarki gruntami, rolnictwa i melioracji,

e) stanowisko pracy ds. drogownictwa.

3) Referat Administracyjno code2utf('8211',0) Organizacyjny (Or)



a) Kierownik,
b) stanowisko pracy ds. kadr i organizacji pracy,
c) stanowisko pracy ds. prawno - administracyjnych,
d) stanowisko pracy ds. ochrony przeciwpozarowej, spraw spotecznych i zaopatrzenia,
e) stanowisko pracy ds. obronnych i obrony cywilnej,
f) sekretarka,
g) robotnik gospodarczy,
h) kierowca,
i) sprzataczka,
j) dozorca,
k) archiwista.

2. W sktad Urzedu wchodzg nastepujgce samodzielne stanowiska pracy:
a) stanowisko pracy ds. oswiaty, kultury i sportu (OK)

3. Do struktury organizacyjnej Urzedu nalezy réwniez Urzad Stanu Cywilnego (USC):
a) Kierownik,
b) stanowisko pracy ds. dowoddw osobistych (SO).
4. llos¢ etatéw w ramach poszczegdlnych stanowisk pracy okresla zatgcznik nr 2 do Regulaminu.code2utf('8221',0);

3) w § 19 dodaje sie pkt 32 w brzmieniu: code2utf('8222',0)32) wykonywanie zadan zleconych przez Burmistrza w zakresie
obstugi pracowniczej kasy zapomogowo code2utf('8211',0) pozyczkowej Urzedu i pracowniczej kasy zapomogowo
code2utf('8211',0) pozyczkowej nauczycieli i obstugi szkétcode2utf('8221',0);

4) w § 21 dodaje sie pkt 23 code2utf('8211',0) 38 w brzmieniu:

code2utf('8222',0)
23) prowadzenie prac zwigzanych z obstugg Rady Miejskiej oraz jej organéw,
24) organizowanie publikacji prawa miejscowego,

25) wykonywanie zadan zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem wyboréw do Sejmu RP, Senatu RP ,
Prezydenta RP, Parlamentu Europejskiego oraz do Rady Miejskiej i innych organdéw samorzadowych, a takze
zadan zwigzanych z przeprowadzeniem referendum lokalnego,

26) wspotpraca z jednostkami pomocniczymi Gminy (Zarzad Osiedla, Sotectwa) w szczegdlnosci zwigzana z
organizowaniem zebran wyborczych oraz przygotowywaniem niezbednych materiatéw dla sprawnego i
zgodnego z prawem przebiegu tych zebran,

27) rejestracja poborowych oraz zatatwianie spraw zwigzanych z poborem i stuzbg wojskowg,

28) ochrona informacji niejawnych, tajna kancelaria,

29) prowadzenie spraw dotyczgcych akcji kurierskiej,

30) koordynacja prac zwigzanych z organizacjg systemu zarzadzania kryzysowego,

31) sprawy obrony cywilnej,

32) sprawy zwigzane z powszechng samoobrong ludnosci,

33) nadzér nad jednostkami organizacyjnymi gminy w sprawach obronnych, obrony cywilnej i ochrony informacji
niejawnych,

34) wykonywanie zadan zleconych przez Burmistrza w zakresie ochrony zdrowia,

35) prowadzenie spraw socjalnych pracownikéw,

36) wykonywanie obowigzkéw nalezacych do Administratora Bezpieczenstwa Informacji,

37) analizowanie i przesytanie do wtasciwych organéw oswiadczen majatkowych,

38) prowadzenie spraw zwigzanych z naborem kandydatéw na wolne stanowiska urzednicze, w tym na kierownicze
stanowiska urzednicze.code2utf('8221',0);

5) w § 23 skredla sie lit. a,b,d;
6) § 43 ust. 2 otrzymuje brzmienie: code2utf('8222',0) 2. Prowadzenie rejestru i zbioru uchwat podejmowanych przez Rade

Miejska oraz nadawanie numeracji, przesytanie podjetych uchwat organom nadzoru do publikacji nalezy do zadan Referatu
Administracyjno code2utf('8211',0) Organizacyjnego.



§2
1. Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Osieku otrzymuje brzmienie jak w Zatgczniku Nr

1 do niniejszego Zarzadzenia.
2. Zatacznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Osieku otrzymuje brzmienie jak w Zatgczniku Nr

2 do niniejszego Zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Referatu Administracyjno code2utf('8211',0) Organizacyjnego.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z moca obowigzujaca od dnia 01 stycznia 2008 r.

ZAtACZNIKI

Przewin do poczatku


http://www.bip.iap.pl/gfx/osiek/files/Z_BMIG_2008/zarzadzenie_BMIG_Nr_1_2008_RO.pdf

