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z dnia 26 listopada 2007 .

W SPRAWIE INWENTARYZACJI ROCZNE]

Stosownie do postanowien instrukcji inwentaryzacyjnej z dnia 28 luty 2007r. oraz ustawy o rachunkowosci /Dz. U.
z2002r. Nr 76, poz. 694 z pdzniejszymi zmianami /, ustalam nastepujace zasady i techniki inwentaryzacji na rok

kalendarzowy 2007 .

1. Do skfadu komisji inwentaryzacyjnej od dnia 27.11.2007 do dnia 31.12.2007 powotuje nastepujace osoby:
2. Do zespotéw spisowych powotuje nastepujace osoby:
3. Na kontrolera spisowego w poszczegdlnych polach spisowych powotuje:

Hanne Rzepka stanowisko: przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej
4. Zmiana kontrolowanych pét spisowych moze nastgpi¢ na polecenie przewodniczacego komisji inwentaryzacyjne;.

5. W celu ustalenia standw rzeczywistych (z natury) sktadnikdw majatku inwentaryzowanych na podstawie obmiaru lub szacunku
powotuje sie zespoty jak w punkcie 2.

6. Dla ustalenia wyceny niepetnowartosSciowych sktadnikdw majatku powotuje sie zespoty jak

w punkcie 2.

7. Terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram podany w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

8. Zobowigzuje sie przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej i gtéwnego ksiegowego do przeprowadzenia szkolenia i



szczego6towego instruktazu cztonkéw komisji i zespotéw spisowych,

a takze os6b odpowiedzialnych materialnie oraz pracownikéw ksiegowosci i kontroleréw spisowych,

0 sposobie przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjna.

9. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje sie do odpowiedniego uporzadkowania mienia

i ewidencji:

code2utf('8211',0) oznaczenia wywieszkami, utozenia wedtug asortymentdéw, spryzmowania materiatéw masowych,
code2utf('8211',0) przeprowadzenia protokolarnej kasacji wycofanych z uzytkowania lub zlikwidowanych fizycznie $rodkéw
trwatych, narzedzi, odziezy i innych sktadnikéw majgtkowych oraz opracowania wymaganej dokumentacji ksiegowej do dnia spiséw,
code2utf('8211',0) uporzadkowania ewidencji ilosciowej Srodkéw trwatych oraz rzeczowych zapaséw majatku obrotowego i
uzgodnienia jej z danymi wykazanymi w ewidencji ksiegowe], ewidencji sktadnikéw majatku w uzytkowaniu w kartach osobistego
wyposazenia i innych urzgdzeniach ewidencyjnych.

10. Zawiesza sie nieobecnosci (np. z tytutu urlopdéw) wszystkich pracownikéw materialnie odpowiedzialnych, cztonkéw komisji
inwentaryzacyjnej i zespotéw spisowych w okresie, w ktérym przypadaja czynnosci inwentaryzacyjne przewidziane
harmonogramem spiséw.

11. Po zakohczeniu czynnoSci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej ztozy niezwtocznie sprawozdanie
kohcowe z przebiegu inwentaryzacji.

12. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez kierownika jednostki) powinny by¢
ujete w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

13. Dokumenty rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych spiséw rocznych powinny by¢ dostarczone do gtéwnego ksiegowego w
terminach ustalonych w harmonogramie.

14. Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjne;.

15. Szczegébtowe zasady i sposdb wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okresla przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjne;j i
gtéwny ksiegowy w czasie instruktazu.

16. Nadzér nad prawidtowoscig, kompletnoscia i terminowosciag spiséw inwentaryzacyjnych powierza sie gtdéwnemu ksiegowemu.

17. Zarzadzenie obowigzuje od dnia 26.11.2007 r.

Przewin do poczatku



