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Zarzadzenie Nr 14/2004
Burmistrza Miasta i Gminy Osiek
z dnia 17 maja 2004 roku

w sprawie ustalenia planu kont syntetycznych dla budzetu gminy i jednostek budzetowych oraz zasad
tworzenia i funkcjonowania kont analitycznych.

Na podstawie Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 18 grudnia 2001 roku w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego / Dziennik
Ustaw Nr. 153 poz.1752/zarzadzam co nastepuje:

§1.

Ustalam i wprowadzam zaktadowy plan kont bilansowych
i pozabilansowych dla budzetu gminy. Wykaz kont stanow i zatacznik Nr 1.

§2.
Ustalam i wprowadzam zaktadowy plan kont dla jednostek budzetowych stanowiacy zatacznik Nr 2.

§3.
Konta wykazane w zataczniku Nr 1 i Nr 2 sg oznaczone symbolami trzy cyfrowymi i sa kontami
syntetycznymi.

§4.



W zaleznosci od potrzeb moga by¢ tworzone i prowadzone konta analityczne do okreslonych kont
syntetycznych.

§5.
Materialy, towary i ustugi wykazuje sie w ksiegach rachunkowych
w rzeczywistych cenach ich nabycia lub faktycznie poniesionych kosztéw. Materiaty zakupione do
dziatalnosci biezacej zalicza sie bezposrednio do kosztéw w momencie ich zakupu. Materiatly
inwestycyjne zalicza sie bezposrednio do kosztéw inwestycji w momencie ich zakupu pod warunkiem :

- przeznaczenie tych materialéw bezposrednio do zuzycia - co musi by¢
- stwierdzone przez osobe - pracownika merytorycznie odpowiedzialnego

- stwierdzenie przez kierownika budowy za prowadzong inwestycje podpisem na rachunku lub inng
osobe materialnie odpowiedzialng ,

ze materiaty zostaty ujete w ksiedze materiatowej lub innej ewidencji

I w roku obrotowym zostang zuzyte.

Materiaty inwestycyjne w przypadkach innych jak wyzej wymienione ewidencjonowane sg na koncie
syntetycznym 310 - Materiaty.

Na koniec roku przeprowadzona bedzie inwentaryzacja materiatéw,
a wartosci nie zuzytych materiatéw ewidencjonuje sie na koncie 310 wedtug cen nabycia pomniejszajac
koszty .

§6.
Wyposazenie w uzytkowaniu i zbiory biblioteczne umarzane sg 100%
w momencie wydania ich do uzytkowania. Wyposazenie o wartosci nie przekraczajacej | % najnizszej
wartosci srodka trwatego zalicza sie bezposrednio w koszty w momencie wydania ich do uzytkowania.
Wyposazenie ewidencjonowane jest wartoSciowo na koncie - 013 oraz analityczne w ksiegach
inwentarzowych., ktére obowigzani sg prowadzi¢ dyrektorzy szkét, przedszkoli. Do srodkédw ponizej | %
wartos$ci prowadzi¢ ksiege materiatowa tylko ilosciowo.

§7.
Ponoszone koszty /wydatki/ ewidencjonowane sg tylko na kontach zespotu 4 - Koszty wedtug rodzaju i
ich rozliczenia. Do kont syntetycznych wydatkéw i dochoddw prowadzona jest analityka komputerowo
zgodnie
z klasyfikacjg dochoddéw i wydatkdw .

§8.
Ustalam ,ze inwentaryzacja sktadnikdéw majatkowych dokonywana bedzie :

- srodkdw trwatych i wyposazenia nie rzadziej niz raz na 4 lata



- materiatéw i Srodkéw pienieznych - co roku
§9.
Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§10.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 17.05.2004 roku.
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