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Zarzadzenie Nr 14/13
Burmistrza Miasta i Gminy Osiek
z dnia 24 kwietnia 2013 roku

w sprawie zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotac;ji
podmiotowej przyznawanej z budzetu Miasta i Gminy Osiek dla
samorzadowych instytucji kultury.

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt. 9 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.
1591 z péZn. zm.) art. 12 i 28 ust. 3pkt 1 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej (Dz. U. z 2001 r. Nr 13, poz. 123 z péZn. zm.) oraz art.251 i art.252 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr. 157 , poz.1240 z pdzn. zm.) zarzgdzam co nastepuje:
§1
Ustalam zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej z budzetu gminy dla samorzadowych
instytucji kultury, w brzmieniu stanowigcym zatacznik do niniejszego zarzadzenia.
§2
Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie kierownikowi/dyrektorowi instytucji kultury i Skarbnikowi Miasta i Gminy .
§3
Traci moc zarzadzenie Nr 29/09 Burmistrza Miasta i Gminy w Osieku z dnia 3 czerwca 2009 roku w sprawie zasad
przyznawania i rozliczania dotacji podmiotowej budzetu gminy dla samorzadowych instytucji kultury.
§ 4.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia, z mocg obowigzujaca od 01.05.2013 r.

Zatacznik do Zarzgdzenia Nr 14/13
Burmistrza Miasta i Gminy Osiek
z dnia 24 kwietnia 2013 r.

Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowe;
z budzetu Miasta i Gminy Osiek dla samorzadowych instytucji kultury.

I. Postepowanie o udzielenie dotacji

1. Samorzgdowa instytucja kultury ubiegajgca sie o przyznanie dotacji obowigzana jest do przedtozenia:

a) programu dziatalnosci instytucji na dany rok kalendarzowy,

b) projektu planu finansowego.

2. Wysokos¢ dotacji rocznej na dziatalnos¢ samorzadowej instytucji kultury ustalona zostaje w oparciu o ztozone projekty
plandw po uwzglednieniu mozliwosci finansowych gminy. Gmina zastrzega sobie prawo okreslania srodkéw na
wynagrodzenia z tytutu uméw o prace.

3. Wysokos¢ dotacji rocznej dla samorzadowej instytucji kultury okresla Rada Miejska w uchwale budzetowej na dany rok



zgodnie z art. 28 ust. 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz. U.z
2001 r. Nr 13, poz. 123 z pézn. zm.).

4. Podstawa gospodarki finansowej samorzadowej instytucji kultury jest plan finansowy instytucji zatwierdzony przez
dyrektora/kierownika jednostki.

5. Korekty planéw finansowych mogg by¢ dokonane przez dyrektora/kierownika samorzgdowej instytucji kultury, jesli nie
zmieniaja wielkosci dotacji z budzetu gminy.

Dokonang zmiane nalezy przedtozy¢ w terminie 5 dni od zatwierdzenia .

6. Korekta planu wynagrodzen osobowych z dotacji, moze nastgpi¢ na uzasadniony wniosek dyrektora/ kierownika
instytucji kultury tylko za zgodg Burmistrza Miasta i Gminy.

7. Samorzadowa instytucja kultury moze ubiega¢ sie o dodatkowe srodki finansowe z budzetu gminy w trakcie roku
budzetowego tylko w przypadkach:

a) powierzenia jej do realizacji dodatkowego, nieplanowanego wczesniej zadania,

b) zaistnienia wyjatkowych okolicznosci (losowych),

8. W przypadku sytuacji okreslonej w pkt. 7 a i b samorzadowa instytucja kultury sktada wniosek obejmujacy:

1) opis zadania finansowanego dodatkowg dotacjg wraz z uzasadnieniem jego koniecznosci i celowosci;

2) wysokos$¢ niezbednej dotacji na wykonanie zadania;

3)mozliwos¢ finansowania czesci zadania wtasnymi Srodkami;

4)wysokos¢ niezbednej dotacji na wykonania zadania.

9.Decyzje o przyznaniu dodatkowych srodkéw podejmuje kazdorazowo Burmistrz Miasta

i Gminy.

Il. Zasady przekazania dotacji podmiotowej przyznanej samorzadowej instytucji kultury.

1. Dotacja na dziatalnos¢ biezacg przekazywana jest w transzach miesiecznych do 28 dnia kazdego miesigca, na podstawie
wniosku ztozonego przez instytucje w wysokosci 1/12 dotacji roczne;j.

2. W okresach zwiekszonego tempa realizacji zadan (objetych dotacjg) powodujgcego wzrost wydatkéw, na uzasadniony
wniosek dyrektora/kierownika samorzadowej instytucji kultury Burmistrz Miasta i Gminy moze zwiekszy¢ miesieczng kwote
dotacji powyzej 1/12 dotacji rocznej, powodujgc zmniejszenie rat nastepnych, o ktérych mowa w punkcie 1.

lll. Zasady rozliczenia dotacji podmiotowej przyznanej samorzadowej instytucji kultury.

—_— — ~— ~—

1.Dotacja podmiotowa udzielana instytucji kultury niewykorzystana do konca roku kalendarzowego podlega
zwrotowi do budzetu gminy w terminie do 31 stycznia roku nastepnego.

2.0d kwoty dotacji zwrdconej po terminie nalicza sie odsetki jak od zalegtosci podatkowych, poczynajgc od dnia
nastepnego po dniu , w ktérym uptynat termin zwrotu dotacji.

3.Rozliczenie dotacji podmiotowej za rok ubiegty instytucja kultury sporzgdza na podstawie faktycznie
poniesionych wydatkéw oraz prawidtowo sporzadzonych ksiag rachunkowych w terminie do 31 stycznia danego
roku.

4.Wzér rozliczenia dotacji podmiotowej za rok ubiegty stanowi zatacznik do niniejszego Zarzadzenia .

5.W przypadku , gdy czes$¢ dotacji zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem , czesc¢ ta podlega
zwrotowi do budzetu gminy Osiek wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych w
terminie 15 dni od dnia stwierdzenia tej okolicznosci .

6.Instytucja kultury zostanie powiadomiona o sytuacji , o ktérej mowa w pkt.5 odrebnym pismem
po zweryfikowaniu rozliczenia dotacji.

7.W przypadku niedokonania zwrotu w terminie , o ktérym mowa w pkt 1, 2 i 5 Burmistrz Miasta i Gminy wydaje
decyzje okreslajacg kwote przypadajacg do zwrotu oraz termin od ktérego nalicza sie odsetki.

9.Instrytucja kultury zobowigzana jest do ztozenia Burmistrzowi Miasta i Gminy sprawozdan finansowych i
opisowych w terminach :

1) do dnia 31 lipca roku budzetowego- informacje o przebiegu wykonania planu finansowego jednostki za |
potrocze , uwzgledniajgcg w szczegdlnosci stan naleznosci i zobowigzan , w tym wymagalnych;

2)do dnia 28 lutego nastepujgcego po roku budzetowym -sprawozdanie roczne z wykonania planu finansowego
jednostki, w szczegdtowosci nie mniejszej niz plan finansowy;

3)do dnia 31 marca roku nastepnego :

- bilans;



-rachunek zyskow i strat ;

-sprawozdanie opisowe z wykonania przychodéw i kosztéw;
-informacje dodatkowg do sprawozdania finansowego.

IV. Postanowienia kohcowe .

1.Samorzadowa instytucja kultury jest zobowigzana do powiadomienia Burmistrza Miasta i Gminy o rezygnacji z
wykonania planowanych na dany rok zadah merytorycznych, z réwnoczesnym oddaniem do dyspozycji
proporcjonalnej czesci dotacji.

2.W przypadku braku realizacji planowanych zadan lub pozyskania przychodéw wtasnych wyzszych niz
planowane , Burmistrz Miasta i Gminy zachowuje prawo do :

-wprowadzenia do planu instytucji nowego zadania w granicach uprzednio przyznanej dotacji ;
-zmniejszenia planowanej dotacji na dany rok .

3.Burmistrz Miasta i Gminy ma prawo kontroli wydatkéw srodkéw finansowych samorzgadowych instytucji kultury.

Wz6r
Rozliczenie otrzymanej dotacji podmiotowej za ................ rok
|. Saldo poczatkowe na dzieh 1 stycznia ......... roku.
Il. Przychody wtasne .
Lp. Wyszczegdlnienie Kwota

tacznie




ll. Wysokos¢ dotacji z Urzedu Miasta i Gminy
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IV. Wydatki
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